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Bildung und Teilhabe 
im Landkreis Havelland

Landkreis Havelland 
Jobcenter 
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Ziele Bildung und Teilhabe

Gleichberechtigung
• Die Gleichberechtigung aller Kinder und Jugendlichen, ohne Rücksicht 

auf die wirtschaftliche Situation der Eltern, sicherstellen. 

Sozialverhalten fördern
• In der Entwicklungsphase eines Kindes hat die Gemeinschaft und die 

Teilhabe eine große Bedeutung. 

Selbstvertrauen geben
• Durch die Gemeinschaft entsteht Selbstvertrauen, 

Durchsetzungsvermögen und Kontaktfähigkeit
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Zuständigkeit Bildung und Teilhabe
im Landkreis Havelland
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Jobcenter

Bezieher von Bürgergeld
Bezieher von Kinderzuschlag und

Wohngeld

Bezieher von 
SGB XII Leistungen und

Asylbewerberleistungen

Sozialamt / Amt für 
Ausländerangelegenheiten
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Antrag auf Bildung und Teilhabe 

• Wo:

Bei dem zuständigen Jobcenter, wenn die Familie Bürgergeld bezieht. 

Ist nicht klar wo oder welche Leistungen bezogen werden: 

Landkreis Havelland, Platz der Freiheit 1, 14712 Rathenow
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Grundsätzlich erfolgt die Prüfung eines Anspruchs auf Bildung und Teilhabe
ab dem Monat, in dem der Antrag gestellt wurde. Bezieht die Familie
Bürgergeld, Kinderzuschlag oder Wohngeld kann sogar rückwirkend geprüft
werden. Dies gilt nicht für Lernförderung / Nachhilfe.

Der Antrag kann formlos* gestellt werden. Wichtig ist, dass alle erforderlichen
Angaben / Nachweise vorliegen. Das Antragsformular dient dabei nur der
Orientierung was benötigt wird und was es an Leistungen gibt.

Ab wann wird geprüft

||

Was kann beantragt werden
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Ausflüge / Fahrten *

Gemeinsames Mittagessen in 
Schule, Kita oder Tagespflege

Teilhabe an Aktivitäten, Freizeit, 
Sport, Spiel, Musik u.s.w.

Schülerbeförderung

Lernförderung
Schulbedarf
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Allgemeine Voraussetzungen

Anspruchsberechtigende 
Leistungen

Altersgrenzen einhalten

Schülereigenschaft

Keine Ausbildungsvergütung

||

Anspruchsvoraussetzung
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Bürgergeld Vom Jobcenter

Von der Familienkasse zusätzlich zum Kindergeld –
Anspruch damit für alle Kinder im Haushalt 

Kinderzuschlag

Wohngeld Von der Wohngeldstelle

Einen Anspruch auf Bildung und Teilhabe hat, wer folgende Leistungen bezieht: 

Wird eine der genannten Leistungen gezahlt, kann Bildung und Teilhabe beim zuständigen 
Jobcenter beantragt werden. 
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Anspruchsvoraussetzung
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Leistungen vom Sozialamt oder 
dem Amt für 
Ausländerangelegenheiten

Gibt das Kind an, sich eine Fahrt, eine Aktivität etc. nicht leisten zu können,
weiß aber nicht ob die Eltern Leistungen beziehen, sollte der Antrag dennoch
mitgegeben oder ausgefüllt werden.

Es wird dann innerhalb des Landkreises geprüft wer zuständig ist und ggf. zu
einer Antragstellung beraten, wenn keine Leistungen bezogen werden. *

Weitere mögliche anspruchsberechtigende Leistung: 

Antrag Bildung und Teilhabe beim 
Landkreis Havelland, Platz der Freiheit 1, 
Rathenow stellen
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Altersgrenze für einen Anspruch

Grundsätzlich alle Kinder und Jugendliche bis zum 

25. Lebensjahr 

Teilhabe am sozialen und kulturellen Leben bis zum 
18. Lebensjahr
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Schülereigenschaft *

„Bedarfe für Bildung werden nur bei Personen berücksichtigt, die … eine allgemein- oder berufsbildende 
Schule besuchen und keine Ausbildungsvergütung erhalten (Schülerinnen und Schüler).“ 
„Bedarfe für Bildung werden nur bei Personen berücksichtigt, die … eine allgemein- oder berufsbildende 
Schule besuchen und keine Ausbildungsvergütung erhalten (Schülerinnen und Schüler).“ 

• Grundschule
• Gesamtschule mit gymnasialer Oberstufe
• Gymnasium
• Oberschule 
• Tagungsbildungsstätten, in denen Kinder und Jugendliche mit geistigen Behinderungen ihre Schulpflicht erfüllen
• Abendschulen und Kollegs *
• Schulabschlussbezogene Volkshochschul-Lehrgänge und –Kurse *
• Online-Unterricht im Heimatland

Allgemeinbildende Schulen
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Schülereigenschaft

Berufsbildende Schulen

• die Berufsschule (ohne Ausbildungsvergütung)
• Berufsvorbereitende Maßnahme, wenn eine Schulbescheinigung vorgelegt werden kann
• der Berufsfachschule
• die Fachoberschule *
• die Fachschule *
• das berufliche Gymnasium*
• die Förderschule
• Ausbildungseinrichtungen für Heilberufe und Heilhilfsberufe

„Bedarfe für Bildung werden nur bei Personen berücksichtigt, die … eine allgemein- oder berufsbildende 
Schule besuchen und keine Ausbildungsvergütung erhalten (Schülerinnen und Schüler).“ 
„Bedarfe für Bildung werden nur bei Personen berücksichtigt, die … eine allgemein- oder berufsbildende 
Schule besuchen und keine Ausbildungsvergütung erhalten (Schülerinnen und Schüler).“ 
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Ausflüge und Fahrten
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Kita *

Kinder in Tageseinrichtungen oder für die Kindertagespflege geleistet wird, sind (in Bezug auf Fahrten / Ausflüge) 
Schülern gleichgestellt. Erhalten also auch Leistungen zur Bildung und Teilhabe für Fahrten / Ausflüge. 
Kinder in Tageseinrichtungen oder für die Kindertagespflege geleistet wird, sind (in Bezug auf Fahrten / Ausflüge) 
Schülern gleichgestellt. Erhalten also auch Leistungen zur Bildung und Teilhabe für Fahrten / Ausflüge. 

Betreuung
• im Kindergarten,
• in der Kindertagesstätte,
• in der Kinderkrippe,
• bei einer Tagesmutter
• Hort *
• Sonderkindergärten
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Ausflüge und Fahrten *
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• Eintägige Ausflüge
• mehrtätige Ausflüge *
• Wandertage 
• Exkursionen
• Eintägige Veranstaltungen zur Vorbereitung einer sich 

anschließenden mehrtägigen Fahrt
• Zirkusprojekte, die von der Schule organisiert sind
• Leihgebühren für Ausrüstungsgegenstände, die für eine 

Teilnahme an der Fahrt zwingend erforderlich sind (z.B. 
Skiausrüstung) 

• Klassenfahrten 
• Kursfahrten 

Übernahmefähige 
Ausflüge / Fahrten

||

Ausflüge und Fahrten
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• Jahrgangsstufenfahrten * 
• Abschlussfeier *
• Fahrten und Teilnahme an Veranstaltungen schulischer Wettbewerbe 
• Schülerbegegnungen 
• Schüleraustausch (kein Einzelschüleraustausch) 
• Orchesterfahrten 
• Skifahrten 

.. auch ins Ausland *

Übernahmefähige 
Ausflüge / Fahrten
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Ausflüge und Fahrten *
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Antrag
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Ausflüge und Fahrten

Allgemeine 
Anspruchs-

voraussetzungen
Hilfebedürftig Unter 25 

Jahren

Es entstehen 
Aufwendungen 

aufgrund

Teilnahmewille 
eines Schülers 

Teilnahmewille 
eines Kita 

Kindes

Teilnahmewille 
eines Hort 

Kindes

Nach 
schulrechtlichen 
Bestimmungen 

findet statt

Ausflug Fahrt Veranstaltung

Kann alles bejaht werden, besteht ein Anspruch Kann alles bejaht werden, besteht ein Anspruch 
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Erforderliche Unterlagen

Eintägige Fahrt

Alle Angaben die dem
Leistungsberechtigten für eine
Auszahlung vorliegen. Keine besonderen
Formulare oder Anträge erforderlich.
Einfache Nachweise (Zettel, E-Mail,
Rundbrief) reichen

Mehrtägige Fahrten / Veranstaltungen

Die Kosten und Angaben müssen in irgendeiner
Form nachgewiesen oder bestätigt werden
(auch über Stempel im Formular BuT möglich

www.havelland.de 19

Folgende Angaben müssen nachgewiesen werden:
-Wohin geht es
-Wann findet die Fahrt statt
-Wer organisiert die Fahrt
-Bis wann muss wieviel gezahlt werden
-Bankverbindung
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Schulbedarf

Voraus-
setzung

- Hilfebedürftig
- Unter 25 Jahren
- Schüler*

Antrag
SGB II 

Prüfung von 
Amtswegen ohne 

Antrag

Kinderzuschlag / Wohngeld

Prüfung auf Antrag

Nachweis
Aufgrund gesetzlicher 

Schulpflicht ohne 
Nachweis 

von 6 bis 14 Jahren

Ausnahme:
• vorzeitige Einschulung
• ab 15 Jahren
• Bei Flüchtlingen ab Beginn der 

Schulpflicht im Land

Zahlung Pauschal
Am
•01.08. des Jahres 130 €
•01.02. des Jahres 65 €
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Schulbedarf

Schulranzen Schulrucksack Sportzeug

Schreibmaterialien
• Füller 

• Kugelschreiber
• Bleistifte

• Schulhefte
• Mappen

• Schreibhefte
• Tinte

• Radiergummi

Rechenmaterialien
• Taschenrechner

Zeichenmaterialien
• Buntstifte
• Malstifte

• Geodreieck
• Bastelmaterial
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Was gehört nicht zum Schulbedarf

Schulbücher

Digitale Endgeräte 

Arbeitshefte



22.02.2024

12

||www.havelland.de 23

Schülerbeförderung
Allgemeine 
Anspruchs-

voraussetzung
Hilfebedürftigkeit Unter 25 Jahre

Status Schüler

Schulbesuch 

erfolgt in 

der 
nächstgelegenen 

Schule *

einer Schule mit 
besonderem 

Profil *

Vorrang Schülerbeförderung wird nicht von 
Dritten übernommen 
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Schülerbeförderung
Antrag
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Schülerbeförderung
Vorrang

Das Schulverwaltungsamt fördert die Kosten des Schulwegs zu 100 %

Ist offensichtlich, dass die Förderung über das
Schulverwaltungsamt möglich ist, da es die nächstgelegene
Schule im Havelland ist, wird der Antrag an das
Schulverwaltungsamt weitergeleitet und der Antragsteller
darüber zu informiert. *
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Schülerbeförderung
Nachweis

Angaben zur Schule und Profil der Schule

Ablehnung Schulverwaltungsamt

Fahrkarte (Nachweis Höhe der Kosten)



22.02.2024

14

||www.havelland.de 27

Lernförderung
Allgemeine 
Anspruchs-

voraussetzung
Hilfebedürftigkeit Unter 25 Jahre

Status Schüler

Das Erreichen..
wesentlicher 

Lernziele..
ist gefährdet *

Schulische 
Angebote sind 
ausgeschöpft

geeignet erforderlich *

||www.havelland.de 28

Lernförderung
Antrag *
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Lernförderung
Nachweise

Die Entscheidung über die Lernförderung / Kostenübernahme für Nachhilfe ergibt sich aus den Angaben des Lehrenden. Dieser
prüft, ob die folgenden Tatbestände vorliegen. Liegen diese Tatbestände vor, setzt er das Kreuz. Wenn streicht er die Antwort am
Besten durch, um nicht den Eindruck zu erwecken, er hätte was vergessen. Für diese Angaben kann das Formular des Kindes
oder ein extra Formular genutzt werden, um nicht alle Anträge für das Kind einsehen zu können.
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Lernförderung
Nachweise

- Bestätigung des Lehrenden über die Fragen im Formular
- Kostenangebot des Nachhilfelehrenden / Nachhilfeinstitutes
- Ist der Nachhilfelehrende noch nicht bekannt, ein Qualifikationsnachweis*
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Lernförderung

Gute Bildung

Ziele

Nachhaltig Hilfebedürftigkeit überwinden

Zukünftige Lebenschancen steigern

Erreichen der Ausbildungsreife

Förderung der deutschen Sprache für Kinder 
mit Migrationshintergrund *

Lernschwächen beheben und verringern
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Lernförderung
Mittel

Gruppenunterricht

Einzelunterricht

Sprachförderung *Hausaufgabenhilfe
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Umfang der Lernförderung und Kosten

2 Stunden / Woche / Fach

Insgesamt nicht mehr als 4 Stunden pro Woche*

Kostenübernahme erfolgt in 
tatsächlichem angemessenem Umfang *
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Lernförderung 
Nicht übernahmefähig, wenn … 

Ist die Lernschwäche auf ein
Selbstverschulden zurückzuführen,
können die Kosten nicht übernommen
werden. Selbstverschulden: *

• fehlendes Grundverständnis für 
• Lesen, 
• Schreiben oder 
• Rechnen 

• gravierende Schwierigkeiten im 
• Lesen, 
• Schreiben oder 
• Rechnen 

• Lernbehinderung 
• Legasthenie/Dyskalkulie

• fehlendes Grundverständnis für 
• Lesen, 
• Schreiben oder 
• Rechnen 

• gravierende Schwierigkeiten im 
• Lesen, 
• Schreiben oder 
• Rechnen 

• Lernbehinderung 
• Legasthenie/Dyskalkulie

Der reine 
Verbesserungswunsch

Gravierende Lernschwächen*

• Verbesserungswünsche 
der Note

• Das Erreichen einer 
besseren 
Schulartempfehlung 

• Verbesserungswünsche 
der Note

• Das Erreichen einer 
besseren 
Schulartempfehlung 
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Mittagsverpflegung

Allgemeine 
Anspruchs-

voraussetzung
Hilfebedürftigkeit Unter 25 Jahre

Teilnahme am gemeinschaftlichen 
Mittagessen

In einer dieser 
Einrichtungen 

Schule
Anbieter in schulischer 

Verantwortung
Kita
Hort

Tagesmutter
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Mittagsverpflegung
Antrag
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Mittagsverpflegung

Gutschein

Direktzahlung

Zahlung an 
Eltern
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Mittagsverpflegung
Gutschein

Ist mit dem Essenanbieter ein Gutscheinverfahren vereinbart, wird den Eltern der Gutschein
ausgestellt. Dieser ist von den Eltern sofort beim Essenanbieter einzureichen. Anderenfalls
kann der Essenanbieter nicht über den Gutschein abrechnen und die Eltern bekommen
selbst die Rechnung.

Der Gutschein wird auch für Ferienzeiten ausgestellt, so dass auch im Hort die
Mittagsverpflegung sichergestellt ist.

Änderungen sind immer anzugeben. Ändert sich nichts, erfolgt bei Gutscheinverfahren eine
Verlängerung automatisch mit einer Weitergewährung des Bürgergeldes.



22.02.2024

20

||www.havelland.de 39

Mittagsverpflegung
Direktzahlung

Ist kein Gutscheinverfahren vereinbart und ergeben sich die Kosten der Mittagsverpflegung aus einem
Gebührenbescheid, wird direkt an die Stadt, Gemeinde oder das Amt gezahlt.

• Um direkt überweisen zu können, sind die Zahlungsdaten aus dem Gebührenbescheid erforderlich.
Daher sollte dieser Gebührenbescheid zur Mittagsverpflegung gleich mit dem ersten Antrag
eingereicht werden.

Haben die Eltern die Kosten in der Vergangenheit bereits selbst überwiesen, sollten sie den Nachweis
dazu gleich mit einreichen, um eine Erstattung auf ihr eigenes Konto zu erhalten.
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Mittagsverpflegung
Zahlung an Eltern

Bestehen für die Einrichtungen keine Vereinbarungen über ein Gutschein- oder
Direktzahlungsverfahren, erfolgt eine Zahlung der Leistungen Bildung und Teilhabe an die Eltern.

Mit jedem Weiterbewilligungsantrag wird die Mittagsverpflegung dem Grunde nach bewilligt und nach
Vorlage der monatlichen Rechnung an die Eltern überwiesen.
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Mittagsverpflegung
Kinder ohne Anspruch …

Kinder mit Eingliederungshilfen Kinder in heilpädagogischen Einrichtungen

Mittagessen wird in voller Höhe über die
Eingliederungshilfe nach dem SGB XII gezahlt

Kinder in heilpädagogischen Einrichtungen,
die Eingliederungshilfe erhalten, bekommen
keine Bezuschussung Mittagsverpflegung.
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Teilhabe

Allgemeine 
Anspruchs-

voraussetzung
Hilfebedürftigkeit

Alter Unter 18 Jahre!

Teilnahme an
Aktivitäten im Bereich

Sport
Spiel

Kultur
Geselligkeit *

Unterricht in 
künstlerischen Fächern 

* 

Vergleichbar 
angeleitete Aktivitäten 
der kulturellen Bildung 

* 

Freizeiten  
*
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Teilhabe
Antrag
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Teilhabe
Erbringung der Leistung

Die Höhe der Leistung ist auf insgesamt
pauschal 15,00 € monatlich begrenzt,
unabhängig von der Höhe der Aufwendungen
für die Aktivität.

Entscheidend ist, dass Kosten entstehen.
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Teilhabe
Ansparmöglichkeit

Laufender Bedarf Ansparmöglichkeit

Einmalige Aktivität bis 15 € –
Gewährung der Pauschale für den
Monat der Aktivität

Einmalige Aktivität mehr als 15 € -
Gewährung über „Ansparmöglichkeit“

Monatlich wiederkehrende Kosten 
werden pauschal jeden Monat gewährt. 
Übersteigen die Kosten die Pauschale 
zahlen die Eltern die Differenz *

Ansparmöglichkeit heißt: Wird die 
Pauschale nicht monatlich gewährt, 
kann diese für eine höhere Ausgabe 
„angespart“ werden. Der Bewilligungs-
zeitraum ist dabei ausschlaggebend. 

Die Zahlung erfolgt an den Leistungsberechtigten. Er bekommt den Hinweis die
Zahlung zweckentsprechend an den Anbieter weiterzuleiten.
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Teilhabe
Was gehört dazu?

Aktivitäten Sport Spiel Kultur Geselligkeit

- Theaterbesuch
- Museumsbesuch
- Besuch in einer Trampolinhalle gehört dazu
- Schwimmhalle
- Ausflug in Freizeitpark
- Kurs der in Gemeinschaft angeboten wird (in Kita z.B.)
- Abschlussfeier, wenn es sich NICHT um eine schulische Veranstaltung handelt
- Teilnahme an Kursen im Fitnessstudio (kein Einzeltraining an Geräten)
- Tanzkurse
- Schwimmkurse o.ä.
- Kurse für Babys und Kinder, wie PEKIP, DELFI oder EIBA – Dabei handelt es sich um Aktivitäten der Kinder und nicht

der Eltern (Eltern begleiten) im Bereich Sport, Spiel und Gemeinschaft mit anderen Kindern (unter Anleitung)
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Teilhabe
Was gehört dazu?

Unterricht in künstlerischen Fächern

- Musikunterricht
- Instrumentenunterricht
- Malkurs
- Töpferkurs
- Häkelkurs

Aktivitäten der kulturellen Bildung

- Pfadfinderlager
- Jugendfeuerwehrlager (nicht die reine Jugendfeuerwehr, da hier keine Kosten entstehen)
- Jugendverbände
- Träger der freien Jugendhilfe
- Vereine
- Weitere Kosten im Zusammenhang mit einer Vereinsmitgliedschaft
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Teilhabe
Was gehört dazu?

Ist eine Mitgliedschaft kostenfrei, kann die Pauschale dennoch geltend gemacht werden, wenn weitere Kosten aus der
Mitgliedschaft entstehen:

o Reitgeld im Reitverein
o Besondere Bekleidung - Schutzkleidung
o Ausrüstung
o Sportausrüstung – Ball, Fußballschuhe
o Musikinstrumente
o Einmalige Aufnahmegebühr

- Kirchen
- Zeltlager im Rahmen der Ferienbetreuung
- Kosten für ein Zirkusprojekt, wenn es sich nicht um eine schulische Veranstaltung handelt und diese außerhalb der

Unterrichtszeit stattfindet.
- Ferienfahrten die nicht vom Hort oder der Schule organisiert sind
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Teilhabe
Nachweis

• Vertrag
• Rechnung
• Quittung
• Kontoauszug
• E-Mail
• WhatsApp Nachricht als Screenshot
• Formloser Nachweis des Veranstalters
• Tageskarte oder Gruppenticket *
• Gebührenbescheid

Liegt eine Aktivität im Bereich Theater, 
Schwimmbad, Museum und Freizeitpark 
erst in der Zukunft, muss die Pauschale 
nicht verauslagt werden. Hier genügt die 
Absichtserklärung des Antragstellers zur 
geplanten (in der Zukunft liegenden) 
Aktivität ohne Rechnungsverfolgung
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Keine Teilhabe für

- Schulische Aktivitäten
- Kinobesuch
- Einzelaktivitäten mit Erwachsenen
- Eine Fahrt mehrerer Jugendlicher ohne Anleitung und institutioneller 

Organisation
- Mitgliedschaften in politischen Parteien und Jugendorganisationen
- Außerschulische Sprach- und Religionsunterricht


