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Cynposip Bu6opy npodecii

Die Berufswahl begleiten

Bun6ip npogecii-Le BupitanbHuii Kpok. [1oejHaHHSI 3a-
co6iB MacoBol iHpopmadii planet-beruf.de ®esepans-
HOI0 areHTCcTBa 3alHATOCTI Hajae NigTPUMKY MOJIOAUM
JIKOJIAIM Ha BCIX eTarnax npogopieHTail.

3a JONOMOroto iHTepHeT-nopTany i AeKinbKOX APYKOBaAHUX
BupaHb planet-beruf.de Hapae iHpopmauito npo Bci npo-
¢decii yyHiB B HiMmeuuunHi, fonomarae Bu6paTu BignoBigHy
npodecito i NponoHye 6araTo MaTepianis WOA0 NpoLiecy no-
[laui 3aABU — Bij NOLYKY BakKaHcii fo cnis6ecian (oHNalH).
[na 6aTbkKiB Ta ONnikyHiB, BUMTENiB Ta TpeHepiB 3 bO € po-
JaTkoBa iHhopMauis Ta Npono3uLii B OKpeMux 30Hax nop-
Tany Ta APYKOBaHWX BykeTax.

Bu6ip npodecii BignoBigHo a0 nnaHy
Baxxnueo noyatu gymaTu npo Bubip npodecii 3aBYacHo, B
igeani — 3a ABa 3 NOJIOBUHOIO POKMU A0 3aKiHYEHHS LUKOJN.

Mpouec Bn6opy npodecii ginutbcsa Ha Tpu eTany OPIEHTY-
BAHHSA, BUPILLEHHA Ta MOAAYA 3AABKMW.

Posknap Bu6opy npodecii #meinwegzumberuf nokasye,
KOJM 5iKi 3aBAaHHs 6yAyTb NOCTaBJIEHi Ha LIMX TPbOX eTanax.

Migka3ka: BignpaensiiTeca Ha npodopieHTauito!
KoHcynbTaHTK 3 nuTaHb npodopieHTauil B LeHTpax 3a-
NHATOCTI HagatTb NiATPUMKY y BU60pi Npodecii Ta nouy-
Ky Micusi HaBYaHHSA Npu 0COBMUCTIN 3ycTpidi, No TenedoHy
ab0 Biie03B'sA3KY.

KoHTakKT:
TenedoH: 0800 4 5555 00 (6€3KOLITOBHO)
a6o arbeitsagentur.de/kontakt

IHpopmaLis Npo ocBiTy Ta pob60TY ANA MoNoAUX Noaen
3 06MeXeHMMU MOXJIMBOCTAAMM JOCTYMHA 3a afpecoto
arbeitsagentur.de » Menschen mit Behinderungen.

CneuianbHa iHpopMalis 3a TeMaMu OCBiTU Ta po60TH
LOCTyMHa Ha fieKinbkox MoBax Ha arbeitsagentur.de » Fiir
Menschen aus dem Ausland a6o nig arbeitsagentur.de/
ukraine

Migkaska: Bignpaengiitecs B iHpopmauiiiHuii LeHTp 3
nuTaHb NnpodopicHTauii!

Y iHbopMaLiiHOMY LieHTpi 3 NUTaHb NpodopieHTaLii (BiZ)
perioHanbHOro areHTCTBa 3 NpaueBallTyBaHHS 6yab-
AKNIA Baxkarounii Moxe AiisHaTucs Npo npodecii Ta Wnsxu
HaBYaHHs — 6e3 peecTpalii Ta 6€3KOLWTOBHO!

TyT perynsapHo npoBoAsTbCA 3axoau, AmB. arbeitsagen-
tur.de/veranstaltungen.

LDopnaTtkoBa iHdpopmaluis: planet-beruf.de » Was will ich?
Was kann ich? » Schritt fiir Schritt zum Beruf
» Berufsberatung und BiZ

Die Berufswahl ist ein entscheidender Schritt. Die Me-
dienkombination planet-beruf.de der Bundesagentur
fur Arbeit untersttitzt junge Menschen in allen Phasen
der Berufsorientierung.

Mit einem Internetportal und mehreren Printprodukten infor-
miert planet-beruf.de Uber alle Ausbildungsberufe in Deutsch-
land, hilft bei der Auswahl des passenden Berufs und bietet
viel Material rund um den Bewerbungsprozess — von der
Suche nach Ausbildungsstellen bis hin zum (Online-)Vorstel-
lungsgesprach.

Fir Eltern und Erziehungsberechtigte, Lehrkrafte und BO-
Coaches gibt es erganzende Informationen und Angebote in
jeweils eigenen Portalbereichen und Printheften.

Berufswahl nach Plan

Es ist wichtig, sich rechtzeitig mit der Berufswahl zu beschaf-
tigen, am besten schon zweieinhalb Jahre vor dem Schul-
abschluss.

Der Berufswahlprozess gliedert sich in die drei Schritte ORI-
ENTIEREN, ENTSCHEIDEN und BEWERBEN.

Der Berufswahlfahrplan #meinwegzumberuf zeigt, wann wel-
che Aufgaben innerhalb dieser drei Phasen anstehen.

Tipp: Auf zur Berufsberatung!

Die Berufsberaterinnen und -berater der Agenturen fiir
Arbeit unterstiitzen bei der Berufswahl und bei der Suche
nach einem Ausbildungsplatz, personlich, per Telefon oder
Video.

Kontakt:
Telefon: 0800 4 5555 00 (gebihrenfrei)
oder arbeitsagentur.de/kontakt

Informationen zu Ausbildung und Arbeit fiir junge Men-
schen mit Behinderungen gibt es unter arbeitsagentur.de
» Menschen mit Behinderungen.

Spezielle Informationen zu den Themen Ausbildung und
Arbeit sind mehrsprachig verfligbar auf arbeitsagentur.de
» Fiir Menschen aus dem Ausland.

Tipp: Auf ins BiZ!

Im Berufsinformationszentrum (BiZ) der regionalen Agen-
tur fur Arbeit kann sich jeder liber Berufe und Ausbildungs-
wege informieren — ohne Anmeldung und kostenlos!
Hier gibt es regelmaRige Veranstaltungen, siehe arbeits-
agentur.de/veranstaltungen.

Mehr Informationen: planet-beruf.de » Was will ich? Was
kann ich? » Schritt fiir Schritt zum Beruf » Berufsbera-
tung und BiZ

#meinwegzumberuf
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planet-beruf.de - mepia

planet-beruf.de-Medien

nopTtan AN y4YHiB/yuyeHUub

planet-beruf.de Hagae Monogum noaam NnpaBubHY iHhoOPp-
MaLito Ha KOXXHOMY eTani npouecy Bu6opy npodecii.

TaM BOHU MOXYTb OTpUMaTK NOYaTKOBI peKoMeHaauil,
AisHaTucs npo npodecii Big A fo {, 3'AcyBaTn CBOT CUJIbHI
CTOPOHMU Ta iHTepecH, a TakoX MNiAroTyBaTUCs A0 MOLWYKY
po60TK, Nofavi 3aaB Ta cniBb6ecif.

planet-beruf.de » Einsteigen
IHpopmauito npo BMGip npodecii iHo3eMHOK MOBOIO MOXHa
3HaUTU TYT.

planet-beruf.de » Downloads

Monogi ntoamn 3 HegoCcTaTHIM 3HAaHHAM HiMeLbKOT MOBU Ma-
HOTb AOCTYN A0 NPOCTUX iHDOpMaLiiHUX TEKCTIB Ta po6oUmnx
apKyLWiB Ha oHNanH-nopTani.

PosBigyBanbHuii incTpymeHT Check-U

3a JoMOMOroro oHanH-3asABKW MONOAI NOAM [i3HAOTbCH,
OHNaNH-TecTax: HaBUKMU, colianbHi KOMNeTeHLUil, iHTepe-
cu, npodeciiiHi nepeBaru. Ta nepepaxoBye BifNOBIAHI AN
Lboro HaByanbHi Npodecii. CnpoweHunin BapiaHT: 3aMicTb
Check-U Bigpeparyinte po6oui apkywi Ha planet-beruf.de »
Was will ich? Was kann ich?.

MopTan ana BYuTeniB i TpeHepiB
MaTepianu ans ypokis npodopieHTaLii B LLKONi Ta N03a Heto,
a TakoX iHpopMaLifl 3 akTyanbHUX TeM NpodopieHTauil.

MopTan ansa 6aTbKiB Ta ONiKyHiB
3 BEIMKOO KiNbKiCTHO A0BIAKOBOT iHPpOpMaUii npo nigTpum-
Ky MONoANX Ntogen.

O pykoBaHa npoaykuis Big planet-beruf.de

NPOMNOHYE NPaKTUYHY AOMOMOrY ANSA NiIATPUMKMA MONOAUX

nofen Ta iXHiX CynyTHUKIB Ha BCix eTanax npouecy BU6opy

npodecii. BOHM po3noBiAatoTb NPO MOXAMBOCTI HABYAHHSA,

Ha3MBalOTb KOHTAKTHI 0CO6M Ta KOHCYNbTaUilHi cnyx6éwu,

JaloTb Nopaam 3 NOoLWYKy po60oTu Ta nofavi 3asBu.

[ns yyeHUUb Ta yuHiB:

» Byknetn 3 npodeciinHoi opieHTauil “Min wnsax go
Kap'epun” 1-3

» XypHan “MINT & SOZIAL pns Bac”

» AHoOTauis 6ykneTy “BupiwyiTte cami! OcgiTa. MNpodecis.
MaibyTHe.”

Onsa Buutenie Ta BO-TpeHepiB:
» IHpopmauinHum 6yknet “LLkona » MpodeciiHa oceiTa”
» “lNpakTuyHMit noci6HnK Check-U”

[na 6aTbKiB Ta ONiKyHiB:
» JKypHan “YcniwHui Bu6ip npodecii. Ocb K BU NigTpu-
MY€ETE CBOIO AUTUHY.”

IHWi 3aco6u MacoBoi iHopmauii BA

BERUFENET Hapae feTanbHy OHnanH-iHpopMaLito npo npo-
¢decii B HiMeyuymnHi. Onnc BakaHcii Ha Biieo 4OCTYNHO Ha
KiHonopTani BERUFE.TV.

Portal fiir Schiiler/innen

planet-beruf.de versorgt junge Menschen in jeder Stufe des
Berufswahlprozesses mit den passenden Informationen.

Dort finden sie eine erste Orientierungshilfe, konnen sich tiber
Berufe von A bis Z informieren, ihre Starken und Interessen
herausfinden und sich fit fiir Stellensuche, Bewerbung und
Vorstellungsgesprach machen.

planet-beruf.de » Einsteigen
Fremdsprachige Informationen zur Berufswabhl gibt es hier.

planet-beruf.de » Downloads

Jungen Menschen mit geringen Deutschkenntnissen stehen ein-
fache Infotexte und Arbeitsblatter im Online-Portal zur Verfiigung.

Erkundungstool Check-U

Mit der Online-Anwendung finden junge Menschen heraus,
welche Berufe zu ihnen passen. Check-U ermittelt in vier On-
line-Tests Fahigkeiten, soziale Kompetenzen, Interessen und
berufliche Vorlieben und listet dazu passende Ausbildungs-
berufe auf. Vereinfache Variante: Anstelle von Check-U die
Arbeitsblatter auf planet-beruf.de » Was will ich? Was kann
ich? bearbeiten.

Portal fiir Lehrkrafte und BO-Coaches

Mit Materialien fiir den Berufsorientierungs-Unterricht in und
auBerhalb der Schule sowie Informationen zu aktuellen beruf-
lichen Themen.

Portal fiir Eltern und Erziehungsberechtigte

Mit zahlreichen Hintergrundinformationen zur Unterstiitzung
von jungen Menschen.

Printprodukte von planet-beruf.de

bieten praxisnahe Hilfestellungen, die junge Menschen und
ihre Begleitpersonen in allen Phasen des Berufswahlprozes-
ses unterstiitzen. Sie stellen Ausbildungsmadglichkeiten vor,
nennen Ansprechpersonen und Beratungsangebote und ge-
ben Tipps zu Stellensuche und Bewerbung.

Fiir Schiilerinnen und Schiiler:

» Berufsorientierungs-Hefte ,Mein Weg zum Beruf” 1-3

» Magazin ,MINT & SOZIAL for you"

» Uberblicksheft ,Du entscheidest! Ausbildung. Beruf. Zukunft.”

Fiir Lehrkrafte und BO-Coaches:
» Infoheft ,Schule»Beruf*
» ,Praxisleitfaden Check-U"

Fiir Eltern und Erziehungsberechtigte:
» Magazin ,Erfolgreiche Berufswahl. So unterstiitzen Sie
ihr Kind."

Weitere BA-Medien

In BERUFENET finden sich detaillierte Online-Informationen
zu den Berufen in Deutschland. Berufsbeschreibungen per
Video gibt es im Filmportal BERUFE.TV.

planet-beruf.de
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KBanigikauisa BUNYCKHUKIB WKin y cUCTEMI

ocBiTU HiMeyuynHu

Die Schulabschliisse im deutschen Bildungssystem

XopoLuwmi atecTar rpo 3aKiHYEHHS LLKOJIN BaX MBI
A58 NpOGeciiHoi Kap'epn. Y HIMeLbKIA LWKIAbHINA
cucTeMi icHye 6e3/1i4 MOX/IMBOCTEN A1 BiABIyBaHHS
CEePEAHIX LUK

ATecTaT Npo 3aKiHYEHHS WKONK

Y 6yab-AKOMY BUNAAKy chif nparHyTM oTpumaTtu atectar
Npo 3aKiHYEHHSA WKOMM abo aHanorivyHol kBanidikadii. Y
Aesknx 3eMnax HimeyunHu us kBanidikaliss TakoxX Ha3u-
BaeTbcHA, Hanpuknag, (NpocTo) npodeciitHa (oCBITHA)3pi-
NicTb, yCMilUHe 3aKiHYeHHS cepeHbOI LLKOAN abo cepeaHbol
kBanidikauiil.

[ns Toro wo6 MaTu XopoLli LuaHCcK oTpuMaTh poboye Micle,
pekoMeHAyeTbCcs MaTu KBanidikauiiHuiA aTecTaTt npo 3a-
KiHYeHHs wkonu (Quali). Aki npaBuna sacTocoByOTbLCS ANS
OTPUMaHHSA BULLEe3ragaHoi KBaidikawii BUNyCKHUKA LWKOSK,
3anexuTb Bif henepanbHOI 3eMi, B AKi NPOXMUBae NognHa.

AIKLL,0 OTPUMaHHA aTecTaTy Npo 3aKiHYeHHs WwKonu (cno-
yaTKy) HELOCSXKHO Yepes3 0COBUCTi HeJ0MiKU, TO pa3oM 3
KOHCY/IbTaHTOM areHTCcTBa 3 NpaLeBfalluTyBaHHA MOXHa
PO3rAsSHYTU NMUTaHHS NPO NPOXOJKEHHS HaBYaHHS 3i 3MeH-
LUEHHSAM TEeOPETUYHOr0 HaBaHTaXKxeHHs. Mpw ycniluHoMy 3a-
BepLUEHHi TaKOro HaBYaHHS MOXe 6yTU TaKOX BU3HaAHUIA
aTecTaT NPo 3aKiHYEHHS LLIKOMN.

ATtecTar npo cepeAHIo OCBITY

3 aTecTaToM Npo CepeHIo OCBITY MOXHa novaTtu npodecin-
He HaBYaHHS 3 6iNbLU BUCOKMMM BUMOramMu abo BigBigyBaTu
cepejHIo WKony. ATecTaT Npo cepefHIo OCBITY 3a3BuUYan
MOXHa oTpuMaTH, cknaswu icnuT B KiHui 10 knacy. Knac
MOX>XHa oTpumMaTu.

Y peskux 3eMnsax us KBanidikayis TakoXX Ha3MBAETb-
cq, Hanpuknap, Realschulabschluss, mittlere Reife a6o
Fachoberschulreife.(aTecTaT cepegHboi WKonM abo aTectaT
npodeciinHoi 3pinocTi).

AtecTtat npodeciiiHoi 3pinocTi Ta aTecTar npo 3aKiHYeHHA
cepefHbOro HaBYaNbHOro 3aKnagy/atecTar (Npo NOBHY
WKiNbHY OCBITY, 1,0 Aac NpaBo Ha BCTYN [0 By3Y)

3a gonomoroto aTtectaTy npodeciiHOi 3piNnocTi BM MoXxeTe
BYUMTUCSA y cnevlianbHOMY BULLOMY HaBYa/lbHOMY 3aKnagi,
3 npodecioHanbHUM Ta 3arasbHUM aTecTaTOM Mpo 3aKiH-
YeHHsI cepeiHbOro HaBYanbHOro 3aknagy (Abitur) Takox B
yHiBepcuTeTi. Lli Tpu kBanidikauii MOXKHa TaKoX oTpumMaTtu
nicnsa 3aBepLUeHHS NpodecinHoro HaB4YaHHsA. Tomy nponge-
Ha NpaKTuKa MOXe CTaTu NepLnM KPOKOM [,0 MOXITUBOCTI
BYUMTMCS B noganbliomy. Y aeskux npodecisx atectaT npo
3aKiHYeHHA cepeAHbOro HaBYanbHOro 3aknagy abo atecTar
npodecinHOT 3piNIoCTi TAKOXK MNOKpPaLLYE LWAHCK Ha OTPUMaH-
HSl MicUSl HABYaHHS.

Mipka3ka: BU3HaHHA iIHO3eMHUX AUNIOMIB
IHO3eMHi cepTudikaTK Ta CTyNeHi MOXyTb 6yTH BU3Ha-
Hi, auBiTbCA: arbeitsagentur.de » Fiir Menschen aus dem
Ausland » Anerkennung von Abschliissen.

Ein guter Schulabschluss ist wichtig fur die berufliche
Laufbahn. Im deutschen Schulsystem gibt es viele
Maglichkeiten, weiterfihrende Schulen zu besuchen.

Hauptschulabschluss

Ein Hauptschulabschluss oder ein vergleichbarer Abschluss
sollte in jedem Fall angestrebt werden. Dieser Abschluss heif3t
in manchen Bundesléndern (Gebieten von Deutschland) z.B.
auch (einfache) Berufs(bildungs)reife, erfolgreicher Abschluss
der Mittelschule oder Sekundarabschluss I.

Um eine gute Chance auf einen Ausbildungsplatz zu haben,
empfiehlt sich ein qualifizierender Hauptschulabschluss
(Quali). Welche Regelungen gelten, um die genannten Schul-
abschliisse zu erreichen, ist abhangig vom jeweiligen Bundes-
land, in dem man lebt.

Falls ein Hauptschulabschluss aufgrund von personlichen Be-
eintrachtigungen (zunachst) nicht erreichbar ist, kann mit der
Beraterin/dem Berater der Agentur fiir Arbeit die Férderung
einer theoriereduzierten Ausbildung in Erwdgung gezogen
werden. Mit erfolgreichem Abschluss einer solchen Ausbil-
dung kann auch der Hauptschulabschluss anerkannt werden.

Mittlerer Bildungsabschluss

Mit dem mittleren Bildungsabschluss kann eine Berufsaus-
bildung mit hoheren Anforderungen begonnen oder eine wei-
terfiihrende Schule besucht werden. Der mittlere Bildungs-
abschluss kann meistens mit einer Priifung am Ende der 10.
Klasse erworben werden.

Dieser Abschluss heif3t in manchen Bundeslandern z.B. auch
Realschulabschluss, mittlere Reife oder Fachoberschulreife.

Fachhochschulreife und Hochschulreife/Abitur

Mit der Fachhochschulreife kann man an Fachhochschulen
studieren, mit der fachgebundenen und der allgemeinen Hoch-
schulreife (Abitur) auch an Universitdten. Diese drei Schul-
abschliisse lassen sich auch nach einer abgeschlossenen
Berufsausbildung erwerben. Eine abgeschlossene Ausbil-
dung kann also ein erster Schritt sein, um spater studieren
zu konnen. In manchen Berufen verbessert die allgemeine
Hochschulreife oder Fachhochschulreife auch die Chancen
auf einen Ausbildungsplatz.

Tipp: Auslandische Abschliisse anerkennen
Auslédndische Zeugnisse und Abschliisse kann man an-
erkennen lassen, siehe: arbeitsagentur.de » Fiir Menschen
aus dem Ausland » Anerkennung von Abschliissen.

#meinwegzumberuf
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[lyanbHa cuctema Ta npodeciiiHe HaBYaHHSA

Ha 6a3i WKonu

Die duale und die schulische Berufsausbildung

DyanbHe / BUpo6HKUYe npodeciiiHe HaBYaHHS

HaB4aHHA NpoxoAnTMME nNovyeproso y ABox Micusax: Came
TOMY BOHO Ha3nBaeTbCA NOABIHO OCBITO. Y npodeciit-
HOMY YUMNULLi YYHI OTPUMYIOTb TEOPETUYHI Ta 3arabHi
3HaHHS, TOAi IK Ha NiANPUEMCTBI BOHM 34e6iNblioro Haby-
BalOTb NPaKTUYHUX HABUYOK.

Bumoru po wkonu:

HaBuanbHi KOMNaHii BUPILLYOTb, IKi BUMOIM 3aCTOCOBYHOTbCS.
Binbw geTanbHy iHpopMaLjito MoxxHa 3HanTy Ha planet-beruf.de
» Berufe finden » Berufe A-Z B npodinax BERUFENET B posgini
“AKunin o4ikyeTbCS WKiNbHMI atecTaT ?”.

TpuBanicTb HaBYaHHSA:
3anexHo Big npodeciiBig 2 fo 3,5 pokis

3asBa:

HaBuaHHS 3a3BUYal NouMHaeTbCcA 1 BepecHs. TakoX MOXHa
npuegHaTUCA NisHile. YacTo 3asaBKU B KOMNaHil nogaroTbcs
3a pik A0 NoYyaTKy HaBYaHHA abo HaBiTb paHiLue.

®iHaHcu:

CTaxepu oTpUMYOTb 06YMOBJIEHY B KOHTPAKTi 4ONOMOrY
Ha HaBYaHHS.

DopaTkoBa iHdpopmauin: bibb.de/ausbildungsverguetung

Migkaska: [iBopiyHe HaBYaHHSA

Oesaki npodecii nponoHytoTbCA Yy BUrNsAi ABOPIYHUX HaB-
YaHb. BCTynHi BUMOrn Ans Takux HaBYaHb 3asBuyam Tpo-
XU HWKYI. [IBOpiYHi HABYaHHA YacTo A03BONAIOTbL NicnA
YCMiLIHOr0 3aBEPLUEHHSA OCBOITU NPOJOBXEHHS Npodeci.

Mpodeciiine HaBYaHHA Ha 6a3i WKoONK

MpodecirHi Wwkonu Ta npodecinHi Koneaxi NPONOHYTb
HaBYaHHSA 3a cneuianbHOCTAMU MefcecTep Ta colianbHUX
npauiBHUKIB, a TaKOX 6i3Hecy, IHO3eMHUX MOB, TEXHOJIOTIT,
AN3anHy Ta My3uKn. YYHi/y4yeHuLi 3anMatoTbCcs NOBHUM PO-
604NN fieHb, afle TakoXX NPOXOAATb CTa)KyBaHHA TPMBasicTIO
KiflbKa TUXHIB.

Bumorwm po wkKonu:
Barato npodeciiHux LWKin Ta Konegxxis BUMaratoTb HasiB-
HOCTi aTecTaTa Npo 3aKiHYeHHA cepefHbOl LWKOMK.

TpuBanicTb HaBYaHHSA:

3anexHo Big npodeciiBig 1 o 4 pokis

3asBa:

MaibyTHi CTyAeHTU NOBUHHI NoaaTh 3asBy 6e3nocepesHbO
B NpodecinHO-TeXHIYHY LKoYy abo npodecinHnin Koneax,
4yacTo 3a piK A0 NOYaTKY HaBYaHHS.

®diHaHcu:

Y 6inblWoOCTi BUNaaKiB AoMNoMora Ha HaBYaHHA He BUNa-
YyyeTbCsA. Y NpMBaATHUX LUKOJIaX 4acTo CTAryeTbCA nnaTta
3a HaBYaHHA, B AepPXXaBHUX LLIKONAaX HaBYaHHA 3a3BnYan
6€e3KOLTOBHE. 3anexHo Big depepanbHOT 3eMIli MOXYTb
BUHWKHYTWN BUTPATW Ha HaBYaJIbHO-METOANYHI MaTepianu.
Moxknuee oTpuMaHHaA diHaHCOBOT NiATPMMKM Yepea Schiiler-
BAf6G, aneuce: bafog.de.

HdopatkoBa iHdopmauisa: planet-beruf.de » Welche Ausbil-
dungen gibt es? » Welche Ausbildungswege gibt es?

Die duale/betriebliche Berufsausbildung

Die Ausbildung findet abwechselnd an den zwei Orten Betrieb
und Berufsschule statt. In der Berufsschule eignen sich die
Auszubildenden fachtheoretisches und allgemeinbildendes
Wissen an, im Betrieb vor allem praktische Fertigkeiten.

Schulische Voraussetzungen:

Welche Voraussetzungen gelten, entscheiden die Ausbildungs-
betriebe. Mehr Informationen gibt es unter planet-beruf.de
» Berufe finden » Berufe A-Z in den BERUFENET-Steckbriefen
unter ,Welcher Schulabschluss wird erwartet?”.

Dauer der Ausbildung:
Je nach Beruf 2 bis 3,5 Jahre

Bewerbung:

Die Ausbildung beginnt meistens am 1. September. Auch ein
spaterer Einstieg ist méglich. Oft muss man sich schon ein
Jahr vor Ausbildungsbeginn oder noch friiher bei den Betrie-
ben bewerben.

Finanzen:

Auszubildende erhalten eine vertraglich vereinbarte Ausbil-
dungsvergiitung.

Mehr Informationen: bibb.de/ausbildungsverguetung

Tipp: Zweijdhrige Ausbildungen

Einige Berufe werden als zweijahrige Ausbildungen ange-
boten. Fiir diese Ausbildungen sind die Einstiegsvoraus-
setzungen meist etwas niedriger. Die zweijahrigen Ausbil-
dungen ermoglichen nach erfolgreichem Abschluss haufig
das Erlernen eines Fortsetzungsberufs.

Die schulische Berufsausbildung

An Berufsfachschulen und Berufskollegs werden Ausbildun-
gen in pflegerischen und sozialen Berufen sowie in den Be-
reichen Wirtschaft, Fremdsprachen, Technik, Gestaltung und
Musik angeboten. Die Schiiler/innen haben Vollzeitunterricht,
machen aber auch mehrwochige Praktika.

Schulische Voraussetzungen:
An vielen Berufsfachschulen und Berufskollegs wird mindes-
tens ein mittlerer Bildungsabschluss vorausgesetzt.

Dauer der Ausbildung:
Je nach Beruf 1 bis 4 Jahre

Bewerbung:

Interessenten miissen sich direkt bei der Berufsfachschule
bzw. beim Berufskolleg bewerben, oft schon ein Jahr vor Aus-
bildungsbeginn.

Finanzen:

Meistens wird keine Ausbildungsvergiitung gezahlt. Private
Schulen verlangen haufig Schulgeld, staatliche sind in der
Regel schulgeldfrei. Je nach Bundesland konnen Kosten fiir
Lehr- und Lernmittel entstehen. Eventuell ist eine Forderung
liber das Schiiler-BAf6G mdoglich, siehe: bafog.de.

Mehr Informationen: planet-beruf.de » Welche Ausbildungen
gibt es? » Welche Ausbildungswege gibt es?
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MopapM LW,00 NOWYKY HaBYaNbHOTO 3aKNnagy

Tipps fiir die Ausbildungsplatzsuche

BukopucTtoByiiTe npodopicHTawiio
Cnyx6a npodopieHTauii MicLLeBOro areHTcTBa 3aMHATOCTI
Hajae NigTPMMKY B NOLIYKY MiCLSA HaBYaHHS.

BigBiayBaHHsA (OHNaiiH-) OCBITHIX ApMapoK
PekoMeHAayeTbCcA BigBiAyBaTM BUCTABKW, Ha AKUX Nped-
CTaB/eHi HaBYaNbHi KOMMaHil. [laTu npoBeAeHHA UBITbCS:
planet-beruf.de » Veranstaltungen

3BepHeHHs A0 nignpueMcTB

Monoab MoXxe 6e3nocepefHbO 3BEPHYTUCSA B KOMMaHIT 3
NPOXaHHAM MPOo HagaHHA MicUs AN18 HaBYaHHSA, Hanpuknag,
B KOMMMaHil, e BOHa BXe MpoLuna CTaXyBaHHSA.

Mowyk micub NOABIAHOr0 / ONepaTUBHOrO HaBYaHHSA:

arbeitsagentur.de/ausbildungsplatzsuche a6o 3 gogaTkom
AzubiWelt

MowykK micus ANA WKiNbHOr0 HaBYaHHA:
arbeitsagentur.de/berufsausbildung

Mopapu W00 NOJaHHA 3aABKU
BinbwicTb 3aABOK NpuiAMaloTbCs NOWTOK abo Yyepes
OoHnanH-popmMy 3asBku. N5 BiACTEXYyBaHHSA, BapTo CTBO-
puTKM Nanky i3 3aaBkamu (po3gpyKoBaHy Ta Lubposy):
BoHa 3HaxoAuTbCA B nanui AoAaTKIB:
» CynpoBigHuit nucT (He 6inbLue 1 cTopiHku hopmaty DIN A4)
» biorpadgiyHa goBigka 3 NOTOYHOK AaToro Ta NiANMCOM
» ®oTo (L06pOBINbHO)
» Konii HaCTYNHUX JOKYMEHTIB (3a HaABHOCTI):
— loToyHa xapaKkTepUCTHKa, L0 BUAAETLCA NiJ Yac
po60oTu, abo aTecTaT NPO 3aKiHYEHHS LLIKONMU
— CepTudikaTv Npo NPOXoAXXeHHS BUPOBHMYOT
npakTuKu
— CepTudikaT NPo NPOXOAXEHHA KYPCIB Y BiNbHUA
yac abo nig Yyac TMUM4YacoBOl AiANbHOCTI

Mepep BiANPaBKOIO AOKYMEHTU MOBUHHI 6YTU peTesibHO
nepesipeHi. Lle Mae Benvke 3HauYeHHA:

» BcCi BOKYMEHTU 4ncTi, 663 MOMUMOK Ta NOBHiI.

» CynpoBigHWI NUCT NOBUHEH BYTU iIHAUBIAYANbHUM,
NnepeKoHIMBUM Ta BBIYIMBO CHOPMYNbOBAHUM.

» biorpadiyHa foBigka MiCTUTb BCIO HEOOXiAHY iHpOP-
Mauito (0co6UCTi AaHi, icTopito HaBYaHHS, MOAPO6UL
NpaKTUYHOrO AOCBIAY, 3HAHHS Ta 3aXOMJIeHHS).

» CynpoBigHWUI NUCT Ta pe3toMe MakoTb OfHAKOBY, NOTOY-
Hy aaty. CynpoBigHWn NUCT Ta pe3toMe niagnucaHi.

» Appeca 3aknajy BKasaHa npaBuibHO.

» [na oHnauH-nopaui: JIMCT NaKoHiIYHO Ta BBIYNMBO
chopMynboBaHo. [locnnaHHs Ha LOKYMEHTH 3aABKU
LaeTbcAa B foaaTtky (eauHUiA, uinicHuin PDFY).

HeTtanbHiwe npo 3asaeky: planet-beruf.de » Wie bewerbe ich
mich?

Berufsheratung nutzen

Die Berufsberatung der Agentur fiir Arbeit vor Ort unterstiitzt
bei der Suche nach einer Ausbildungsstelle.

(Online-)Ausbildungsmessen besuchen

Empfehlenswert ist der Besuch von Messen, bei denen sich
Ausbildungsbetriebe prasentieren. Termine siehe:
planet-beruf.de » Veranstaltungen

Betriebe ansprechen

Junge Menschen kdnnen sich direkt bei Betrieben nach einem
Ausbildungsplatz erkundigen, zum Beispiel in dem Betrieb, in
dem sie schon ein Praktikum absolviert haben.

Duale/betriebliche Ausbildungsplitze finden:

arbeitsagentur.de/ausbildungsplatzsuche oder mit der App
AzubiWelt

Schulische Ausbildungsplatze finden:
arbeitsagentur.de/berufsausbildung

Bewerbungstipps
Die meisten Bewerbungen werden per Mail entgegengenom-
men oder per Online-Bewerbungsformular. Um den Uberblick
zu behalten, lohnt es sich, eine Bewerbungsmappe anzulegen
(ausgedruckt und digital):
Das gehort in die Bewerbungsmappe:
» Anschreiben (maximal 1 DIN A4-Seite)
» Lebenslauf mit aktuellem Datum und Unterschrift
» Foto (freiwillig)
» Kopien folgender Dokumente (sofern vorhanden):
- aktuelles Zwischenzeugnis oder Abschlusszeugnis
der Schule
- Bescheinigungen lber Betriebspraktika
- Bescheinigungen Uber besuchte Kurse in der Freizeit
oder Aushilfstatigkeiten

v

Die Unterlagen sollten vor dem Versand griindlich gepriift
werden. Das ist wichtig:

» Alle Unterlagen sind sauber, fehlerfrei und vollstandig.

» Das Anschreiben ist individuell, iberzeugend und hoflich
formuliert.

» Der Lebenslauf enthélt alle nétigen Informationen
(personliche Daten, Verlauf der Schulbildung, Angaben
zu praktischen Erfahrungen, Kenntnissen und Hobbys).

» Auf Anschreiben und Lebenslauf steht das gleiche,
aktuelle Datum. Anschreiben und Lebenslauf sind
unterschrieben.

» Die Anschrift des Betriebs ist korrekt.

» Bei Onlineversand: Die E-Mail ist knapp und hoflich
formuliert. Es wird auf die Bewerbungsunterlagen im
Anhang (ein einzelnes, zusammenhangendes PDF!)
hingewiesen.

Mehr zur Bewerbung: planet-beruf.de » Wie bewerbe ich
mich?
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MigBuLLeHHA KBanidiKaLil Ta HAaBYaHHS

Weiterbildung und Studium

MigBuweHHA kBanidikauii gonomMarae 3anMwaTUCA Ha BU-
coTi B npodecinHoMy nnaHi i TuM camMmum 3abeanevyyBaTu
cebe po60TotO. Lie TakoX MOXKe CNpUsiTM Kap‘€pHOMY POCTY.

Ornsap npono3uuin: arbeitsagentur.de » Karriere und
Weiterbildung » Weiterbildungssuche

Micns 3aBepLUeHHA NpodecinHOro HaB4YaHHSA Ta OTPUMaHHSA
[OCBIifly po60TU NPOTArOM [LEKiNbKOX POKIB MOXHa BUMTHUCS.

Dopatkoea iHpopmauis: studienwahl.de

CnpusiHHA PO3BUTKY HAaBUYOK BONOAiIHHA HiMELbKOIO
MOBOIO

Y TUX, XTO o6pe BONOAi€ HiIMELLbKOI MOBOIO, GifibLUe LaH-
CiB 3HaWTKU MicLe AN HaBYaHHS.

Lli nopagu nonoMoxyTb npuaéaTty Ta NONIiNWNUTU HaBUYKK
BOJIOAiIHHSA HiMELbKO MOBOHO:

» BukopucToByliTe fogaToK ,Ankommen” (npubyTTA)
Lopnatok ®epepanbHOro areHTCTBa 3 NpaveBnall-
TyBaHHA y cniBnpaui 3 PegepanbHUM BiZOMCTBOM Yy
cnpaBax Mirpauii Ta 6iXeHLiB fonoMarae B OCBOEHHI
HiMeLbKOT MOBU Ta y BUpilLleHHi MMTaHb NPO NOBCAK-
JEeHHE XUTTA, @ TaKoX Npo po60oTY Ta HaBYaHHS.
[eTtanbHiwe npo ankommenapp.de.

» IHpopMaLito Npo 6e3KOLWTOBHI MOBHi OHNAWH-KYyp-
CU MOXXHa 3HalTu Ha canTi arbeitsagentur.de » Fiir
Menschen aus dem Ausland » Deutsch lernen

» BUKOpUCTaHHSA 3ac06iB MacoBoi iHhopMmalLii B HiMeLb-
Kifi MOBi
Hanpuknapg, pagio Ta Tenesi3iinHi CTaHUil, @ TaKOX rase-
Tn Ta nnaTthopMu coulialibHUX Mepex B IHTepHeTi npo-
NMOHYHOTb 6€3KOLITOBHI CTATTi MPO HOBUHM, MOAKACTH,
Bifeo i pinbMu. Jesiki 3 HAX TaKOX MatoTb CY6TUTPYU Ha
iHO3eMHUX MOBaXx.

[pykoBaHi Ta OHNaWH-BMAaHHA KHUT, ra3eTu Ta XXypHa-
W 1 iHWi 3aco6un MacoBoi iHbopMaLii MOXHa B3ATU B
ny6niyHux 6i6nioTekax Ta WKinbHUX 6i6nioTekax.

TeKkCTu HalKpalle yMTaTu Bronoc. 118 TpeHyBaHHSA BU
TaKoX MOXeTe NepeBecTu iXx.

» CKopMUcTanTecs nepeBaramMmm HiMmeL,bKOMOBHOIO
Ao3Binna
Hanpuknag, HiMmeLbKy MOBY MOXKHa Jo6pe NpakTUKy-
BaTWU B CMOPTUBHUX KJIy6ax abo B MOJOAIXHMX LieHTpax
3 HiIMELLbKOMOBHUMM py3SIMWN Ta 3HANOMUMMU.

Eine Weiterbildung hilft dabei, beruflich am Ball zu bleiben und
so den Arbeitsplatz zu sichern. Sie kann auch den beruflichen
Aufstieg fordern.

Angebotsiiberblick: arbeitsagentur.de » Karriere und Weiter-
bildung » Weiterbildungssuche

Nach einer abgeschlossenen Berufsausbildung und einigen
Jahren Berufserfahrung ist es moglich, zu studieren.

Mehr Informationen: studienwahl.de

Deutschkenntnisse fordern

Wer die deutsche Sprache gut beherrscht, hat bessere Chan-
cen auf einen Ausbildungsplatz.

Diese Tipps konnen helfen, Deutschkenntnisse zu erlangen
und zu verbessern:

» App ,Ankommen” nutzen
Die App der Bundesagentur fiir Arbeit in Zusammen-
arbeit mit dem Bundesamt fiir Migration und Fliichtlinge
hilft beim Einstieg in die deutsche Sprache und bei Fra-
gen des Alltags sowie zu Beruf und Ausbildung.
Mehr dazu auf ankommenapp.de.

» Informationen liber kostenlose Online-Sprachkurse gibt
es unter arbeitsagentur.de » Fiir Menschen aus dem
Ausland » Deutsch lernen

» Medien auf Deutsch nutzen
Zum Beispiel Radio- und Fernsehsender sowie Zeitungen
und Social Media Plattformen bieten im Internet freie
Nachrichtenbeitrdge, Podcasts sowie Videos und Filme
an. Letztere zum Teil auch mit fremdsprachigen Unter-
titeln.

In 6ffentlichen Bibliotheken und Schulbiichereien konnen
Print- und Online-Ausgaben von Biichern, Zeitungen und
Zeitschriften und andere Medien ausgeliehen werden.
Texte liest man am besten laut. Zur Ubung kann man sie
auch ubersetzen.

» Deutschsprachige Freizeitangebote nutzen
Zum Beispiel im Sportverein oder im Jugendzentrum
lasst sich die deutsche Sprache im Umgang mit deutsch-
sprachigen Freunden und Bekannten gut iben.
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