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Stellenangebot 

Sachbearbeiter (m/w/d) für die allgemeine Verwaltung 

Die Regionale Planungsgemeinschaft Havelland-Fläming ist eine Körperschaft des öffentlichen 
Rechts und Trägerin der Regionalplanung in der Region Havelland-Fläming. Bei der Regionalen 
Planungsstelle mit Sitz in Teltow ist zum nächstmöglichen Zeitpunkt die Stelle 

Sachbearbeiter (m/w/d) für die allgemeine Verwaltung 

mit den Schwerpunkten Haushalts- und Wirtschaftsführung (Doppik) sowie interne Organisation in 
Vollzeit zu besetzen. 

Der Arbeitsort ist Teltow. 

 

Das Aufgabengebiet umfasst insbesondere: 

 Erarbeitung von Haushaltsdokumenten 

- Haushaltssatzung und Haushaltsplan 

- Jahresabschluss 

- Haushaltsplanung, Statistik und Berichtswesen 

 Haushalts- und Wirtschaftsführung (Doppik) 

- Ausführung und Überwachung von Buchungs- und Zahlungsvorgängen 

- Ausschreibungen und Einholung von Angeboten, Vergabe und Beschaffung  

 Betreuung der Tätigkeit der Organe der Planungsgemeinschaft  

(Einladungen, Sitzungsorganisation, Protokolle) 

 Organisation und Verwaltung der Planungsstelle  

(insbesondere Überwachung von Gehaltszahlungen, Lohnsteuern, Sozialversicherungs- und 

Versorgungsbeiträge, Reisekostenabrechnung) 

 Satzungsangelegenheiten, Bekanntmachungen 

Anforderungen: 

 Befähigung für den gehobenen Verwaltungsdienst, Abschluss eines einschlägigen 

Fachhochschulstudiums (öffentliche Verwaltung, Betriebswirtschaft) oder einer vergleichbaren 

Ausbildung bzw. Berufserfahrung 

 Anwendungsbereite Kenntnisse und Fähigkeiten im doppischen Haushalts- und Rechnungswesen 

 Vorzugsweise Erfahrungen bei der Anwendung der Haushalts- und Buchungssoftware proDoppik 

(H&H) 

 Gute Kenntnisse des Kommunal- und Verwaltungsrechts insbesondere der Kommunalen 

Haushalts- und Kassenverordnung 
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 Gute Computeranwenderkenntnisse (insbesondere Text, Tabellenkalkulation) 

 Engagement, Gründlichkeit, Zuverlässigkeit, gutes Organisations- und Kommunikationsvermögen 

 Gute Ausdrucksfähigkeit in Wort und Schrift 

 Freundliches, sicheres und korrektes Auftreten 

Wir bieten: 

 Unbefristeten, tariflichen Anstellungsvertrag 

 Flexible Arbeitszeiten 

 Einarbeitung, Qualifizierung und Fortbildung 

 

Die Vergütung erfolgt unter Berücksichtigung der persönlichen Voraussetzungen nach der 
Entgeltgruppe 9 bzw. 10 TVöD (VKA). 

Ihre schriftliche Bewerbung mit aussagekräftigen Unterlagen richten Sie bitte bis zum 15.07.2019 an 
die: 

 

Regionale Planungsgemeinschaft Havelland-Fläming 

Leiter der Regionalen Planungsstelle 

Oderstraße 65 

14513 Teltow 

 

Gerne nehmen wir auch Bewerbungen per E-Mail entgegen: 

info@havelland-flaeming.de 

 

Bewerbungen von Frauen sind ausdrücklich erwünscht.  

Bei gleicher Eignung und Befähigung werden Bewerbungen von Schwerbehinderten bevorzugt 
berücksichtigt. 
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Öffentliche Bekanntmachung  

einer Sitzung des Kreistages 

am Montag, dem 24.06.2019, um 16:15 Uhr 

Sitzungsort: Kulturzentrum Rathenow GmbH, Blauer Saal, Märkischer Platz 3, 14712 Rathenow 

 

Tagesordnung: 

Öffentlicher Teil: 

 

1. Eröffnung/Feststellung der Beschlussfähigkeit und der 

 Tagesordnung durch das an Lebensjahren älteste nicht 
 verhinderte Kreistagsrnitglied 

1.1. Geschäftsordnung des Kreistages des Landkreises 
 Havelland 

1.2. Benennung der Fraktionen * 

2. Bericht der Kreiswahlleiterin zur Gültigkeit der Wahl des 

 Kreistages vom 26.05.2019 

3. Vorbereitung der Wahlprüfungsentscheidung zur Gültigkeit  BV-0015/19 

 der Wahl des Kreistages des Landkreises Havelland am 
 26.05.2019 ** 

4. Bildung einer ständigen Wahl- und Zählkommission sowie 

 Bestimmung des Vorsitzes ' 

5. Wahl der/des neuen Vorsitzenden des Kreistages . 

5.1. Verpflichtung der/des Vorsitzenden des Kreistages sowie der 

 Abgeordneten des Kreistages 

5.2. Wahl der zwei Stellvertreter/innen der/des Vorstitzenden des 

 Kreistages gemäß § 8 der Hauptsatzung vom 19.03.2019 

6. Einwohnerfragestunde 

7. lnformationen des Landrates 

8. Bestellung einer/eines Schriftführer/in und dessen/deren  BV-0001/19 

 Vertreter/innen gemäß § 23 Absatz 2 der Geschäftsordnung 
 des Kreistages vom 07.04.2009 

9. Bildung des Kreisausschusses.  BV-0002/19 

10. Art und Anzahl der ständigen (freiwilligen) Ausschüsse sowie  BV-0003/19 

 Anzahl der Vertreter/innen und sachkundigen 
 Einwohner/innenNerteilung Ausschussvorsitze**** 
10.1.  Berufung von sachkundigen Einwohner/Einwohnerinnen irì 

 die freiwilligen Ausschüsse 
 11. Benennung der Gleichstellungsbeauftragten des Landkreises  BV-0013/19 

 Havelland 

12. Satzung über die Erhebung von Gebühren für die Benutzung  BV-0007/19 
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 von Übergangseinrichtungen zur vorläufigen Unterbringung 
 von Spätaussiedlern und ausländischen Flüchtlingen 

13. Redaktionelle Änderung in der öffentlich-rechtlichen  BV-0005/19 

 Vereinbarung zur gemeinsamen Wahrnehmung von 
 Aufgaben nach dem SGB XII und dem SGB IX mit dem 
 Landkreis Spree-Neiße als Mandatsträger und dem 
 Landkreis Havelland als einem von 17 mandatierenden 
 Landkreisen und kreisfreien Städten 

14. Vergabe "Hybride Postdienstleistungen"  BV-0006/19 

15. Lieferung und Montage der Ausstattung des  BV-0008/19 

 Fachunterrichtsraumes Naturwissenschaft an der 
 Regenbogenschule - Schule mit dem sonderpädagogischen 
 Förderschwerpunkt Lernen in Nauen 

16. Allgemeine Förderschule Rathenow J. H. Pestalozzi"  BV-0009/19 

 Bauleistungsvergabe: Energetische Sanierung der 
 Gebäudehülle der Sporthalle 

17.  Bauleistungsvergabe: Feuerwehrtechnisches Zentrum  BV-0010/19 

 Friesack, Neubau Haus 3, Dachdecker- und, 
 Dachabdichtungen (Atemschutz-und 
 Schlauchpflegezentrum) 

18. Bauleistungsvergabe: Feuerwehrtechnisches Zentrum  BV-0011/19 

 Friesack, Neubau Haus, 3, Erweiterter Rohbau (Atemschutz- 
 und Schlauchpflegezentrum) 

19. Bauleistungsvergabe: Straßenbauarbeiten HVL 32 (ehem. L  BV-0012/19 

 982), Freie Strecke zwischen Buckow und Garlitz 

20. Bauleistungsvergabe: Straßenbauarbeiten HVL 20  BV-0014/19 

 Kreisverkehr Rathenow bis Knotenpunkt Ortslage Semlin, 
 Deckschichterneuerung 

21. Anfragen aus dem Kreistag 

22. Verschiedenes 

Nichtöffentlicher Teil: 

 

23. Sonstiges 
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Herausgeber:  Landkreis Havelland, Der Landrat, Platz der Freiheit 1, 14712 Rathenow 

Redaktion:   Pressestelle, Norman Giese, Vanessa Mehwitz 

Erscheinungsweise:  unregelmäßig 

Das Amtsblatt erscheint in unregelmäßigen Abständen nach Bedarf und liegt in den Bürgerservicebüros der Dienstgebäude 
Platz der Freiheit 1, 14712 Rathenow, Goethestr. 59/60, 14641 Nauen und Dallgower Straße 9, 14612 Falkensee zur 
kostenlosen Abholung bereit.  

Außerdem kann das Amtsblatt im Internet unter der Adresse www.havelland.de abgerufen werden und es kann für 1 € + Porto 
schriftlich bestellt werden über: Landkreis Havelland, Der Landrat, Presse- und Öffentlichkeitsarbeit, Platz der Freiheit 1, 14712 
Rathenow. 

Der kostenlose Nachdruck ist mit Quellenangabe gestattet. 

Alle im Amtsblatt des Landkreises Havelland veröffentlichten Beschlussvorlagen für die in öffentlichen Sitzungen des 
Kreistages, des Kreisausschusses und der weiteren Ausschüsse des Landkreises zu behandelnden Tagesordnungspunkte 
liegen vom Tag der öffentlichen Bekanntmachung der Sitzungen bis zum Tag der betreffenden Sitzung während der Stunden, in 
denen die Kreisverwaltung für den Besucherverkehr geöffnet ist, zur Einsichtnahme für jedermann in den Bürgerservicebüros 
der Dienstgebäude Platz der Freiheit 1, 14712 Rathenow, Goethestr. 59/60 in 14641 Nauen und Dallgower Str. 9 in 14612 
Falkensee aus. 

http://www.havelland.de/

