Geschéftsordnung des Kreistages
des Landkreises Havelland

Der Kreistag des Landkreises Havelland hat aufgrded
8§ 131 Absatz 1 in Verbindung mit § 28 Absatz 2 Rirder

Kommunalverfassung des Landes Brandenburg (BbgKVerf)

vom 18. Dezember 2007 (GVBI. |, S. 286), zuletzt roksit
durch Artikel 15 des Gesetzes zur Anderung dest&eséiber
den Kommunalen Versorgungsverband Brandenburg,

Brandenburgischen Versorgungsriicklagengesetzes sowvie

Anpassung der Verweisungen an das Kommunalrecbtsnef

§2
Teilnahme an Sitzungen

(1) Die Kreistagsabgeordneten sind zur Teilnahmedan
Sitzungen des Kreistages verpflichtet.

(2) Ein/e Kreistagsabgeordnete/r, die/der an efizung nicht
oder nicht rechtzeitig teilnehmen kann oder dieu8iy vorzei-

destig verlassen will, muss dies der/m Vorsitzendengitst

friihzeitig mitteilen. Die Mitteilung gilt als Entbaldigung.

gesetz (KommRRefAnpG) vom 23. September 2008 (GVBI. 1, (3) Fir jede Sitzung wird eine Anwesenheitslistegalegt, in

S. 202) in seiner Sitzung vom 23.03.2009 folgendsaBafts-
ordnung des Kreistages beschlossen:
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§1
Einberufung des Kreistages

(1) Der Kreistag wird von der/m Vorsitzenden mihesi La-
dungsfrist von mindestens zehn Kalendertagen s$ltinif
einberufen. Die Frist gilt als gewahrt, wenn di@l&idlung elf
Kalendertage vor der Sitzung zur Post gegebetnigiringen-
den Fallen kann die Ladungsfrist bis auf drei Wagkt abge-
kirzt werden. 8131 in Verbindung mit § 34 Absatz
BbgKVerf bleiben unberihrt.

(2) Sind die/der Vorsitzende und ihre/seine Stefieéer/innen
an der Einberufung verhindert, beruft die/der abdresjahren
alteste, nicht verhinderte Kreistagsabgeordnete ldmistag
ein.

(3) Aus der Einladung miissen Ort, Zeit und Tagesang der
Sitzung hervorgehen. Schriftliche Erlauterungen Thayesord-
nungspunkte sind der Einladung beizufligen oder fistig

nachzureichen. Von einer Tischvorlage sollte nurAosnah-
mefall Gebrauch gemacht werden.

(4) Funktionshezeichnungen in der Geschéaftsordnuagien
in weiblicher und méannlicher Form gefiihrt.

die sich jede/r teilnehmende Kreistagsabgeordnetedplich
eintragen muss.

§3
Geschéftsfuhrung

(1) Die/der Vorsitzende bedient sich zur Erledigutes Ge-
schéftsverkehrs des bei der/m Landratin/Landrajezinhteten
Kreistagsbiros. Diesem obliegt auch die Wahrnehmieg
Schriftverkehrs zwischen Kreistag und Landratin/lran.

(2) Das Kreistagsburo fiihrt eine Beschlusskontréilie Be-
schliisse des Kreistages und des Kreisausschussgs do-
weit sie von grundsatzlicher Bedeutung sind.

84
Altestenrat

Der Kreistag bildet einen Altestenrat, der die/déorsitzen-
de/n bei ihren/seinen geschaftsfiihrenden Aufgalnéerstiitzt.
Der Altestenrat besteht aus der/m Vorsitzendererddessen
Stellvertreter/inne/n, den Vorsitzenden der im Kiaj vertre-
tenen Fraktionen und der/m Landratin/Landrat.

§5
Tagesordnung

(1) Die/der Vorsitzende setzt die Tagesordnungsigurif
Benehmen mit der/m Landrétin/Landrat fest. Die dimze
Tagesordnungspunkte sind in der Regel schriftlicleriutern.
In die Tagesordnung sind auRerdem Antrage aufzueehdie
von mindestens einem Zehntel der gesetzlichen Andah
Kreistagsabgeordneten oder einer Fraktion spatesténka-
lendertage vor der Sitzung schriftlich vorgelegtrdem. Die
Antrage sind schriftlich zu begriinden und haberereiBe-
schlussvorschlag zu enthalten. Die/der Landréatimdcat darf
auch ohne Bindung an eine Frist Beratungsgegenstierdm-
nen, die in die Tagesordnung aufzunehmen sind.

(2) Vor Feststellung der Tagesordnung kann dieseeitart
werden, wenn es sich um eine Angelegenheit handéit,
keinen Aufschub duldet. Die objektive Dringlichkedt zu
begrinden und durch Beschluss festzustellen. Digréga
sollen der/m Vorsitzenden und der/m Landratin/Lahdso
rechtzeitig zugeleitet werden, dass sie nochdan Fraktio-
nen zur Beratung weitergegeben werden kdnnen. Bi§esir
stellung der Dringlichkeit ist eine Aussprache 3ache nicht
zulassig.

(3) Der Kreistag kann durch Beschluss die Reihesfalgr
Tagesordnungspunkte &ndern, verwandte Punkte denbiand
Beratungspunkte von der Tagesordnung absetzen. drages
nungspunkte, die auf Veranlassung der/s Vorsitzendaer
Anzahl von Kreistagsabgeordneten im Sinne des Abgat
einer Fraktion oder vom Landrat aufgenommen wurdérfen
nur mit Zustimmung des oder der Veranlassenden dem
Tagesordnung abgesetzt werden. Vor Eintritt in Bégatung
ist die Tagesordnung festzustellen.



§6
Beschlussfahigkeit

(1) Zu Beginn der Sitzung stellt die/der Vorsitzerdst, ob
mehr als die Halfte der gesetzlichen Anzahl deiidgtagsabge-
ordneten anwesend ist (Beschlussfahigkeit).

(2) Der Kreistag gilt danach als beschlussfahidarsge die
Beschlussunféhigkeit nicht auf Antrag einer/s Kegsabge-
ordneten durch die/den Vorsitzende/n festgestettl.viDie/der
Vorsitzende hat die Beschlussunfahigkeit auch ohn&ag
festzustellen, wenn weniger als ein Drittel deregdichen
Anzahl der Kreistagsabgeordneten anwesend ist.

(3) wird die Beschlussunfahigkeit festgestellt, fthée/der
Vorsitzende die Sitzung zu unterbrechen. Ist awmsthrblauf
von 30 Minuten die erforderliche Anzahl von Kregsenit-
gliedern nicht anwesend, hebt die/der VorsitzendeSitzung
auf.

(4) Ist eine Angelegenheit wegen Beschlussunfahigket
rickgestellt worden und wird der Kreistag zur Vertlang
Uiber denselben Gegenstand einberufen, so ist ex Bliick-
sicht auf die Anzahl der Anwesenden beschlussfahigier
Ladung zu dieser Sitzung muss auf diese Rechtsfalge
dricklich hingewiesen werden.

(5) Ist mehr als die Halfte der gesetzlichen Anz#d Kreis-

tagsabgeordneten im Sinne des § 22 BbgKVerf befangen
der Kreistag ohne Rucksicht auf die Anzahl der aewdsn

Kreistagsabgeordneten beschlussféhig. Die Bes&hliisdiir-

fen in diesem Fall der Genehmigung der Kommunaielufs-

behdrde. Die Kommunalaufsichtsbehérde kann die Gaie
gung aus Griinden des 6ffentlichen Wohls versagen.

8§87
Mitwirkungsverbot

(1) Muss ein/e Kreistagsabgeordnete/r annehmerh Bd31
in Verbindung mit § 22 bzw. §8 22, 53 BbgKVerf aer Bera-
tung und Beschlussfassung nicht teilnehmen zu djide hat
sie/er dies der/m Vorsitzenden vor Eintritt in dderatung
dieses Tagesordnungspunktes unaufgefordert anamzeig

(2) Ein/e Kreistagsabgeordnete/r, fir die/den ndobatz 1 ein
Mitwirkungsverbot besteht, hat bei nicht 6ffentkch Sitzun-
gen den Sitzungsraum zu verlassen, bei offentli@igrungen
darf sie/er sich in dem fir die Zuhérer bestimmiesil des
Sitzungsraumes aufhalten.

(3) Die Nichtmitwirkung ist in der Niederschrift zLermerken.
Die/der betroffene Kreistagsabgeordnete kann vgdandass
die Griinde fir die Nichtmitwirkung in die Niedersithaufge-

nommen werden.

(4) Ist zweifelhaft, ob ein Mitwirkungsverbot bedstebefindet
hierlber der Kreistag durch Beschluss. An der Bessfds-
sung nimmt die/der betroffene Kreistagsabgeordniet# teil.

(5) Ein Verstol3 gegen die Offenbarungspflicht nAtisatz 1
wird vom Kreistag durch Beschluss festgestellt.

88
Fraktionen

(1) Kreistagsabgeordnete kénnen sich zu Fraktionesam-
menschlief3en. Eine Fraktion besteht aus mindestfensdviit-
gliedern. Jede/r Kreistagsabgeordnete kann nur &iraktion
angehoren.

(2) Die Mitglieder der Fraktion wéahlen eine/n Vdrsinde/n
und ihre/seine Stellvertreter/innen. Die/der Vaesitde vertritt
die Fraktion nach auB3en. Sie/er unterzeichnet digadge, die
von der Fraktion gestellt werden.

(3) Die Bildung einer Fraktion ist der/m Vorsitzendschrift-
lich anzuzeigen. Die Mitteilung muss die genaue Béreing
der Fraktion, die Namen der/s Vorsitzenden, iheamer Stell-
vertreter und aller der Fraktion angehérenden litiglr ent-
halten. Unterhalt die Fraktion eine Geschéftssteite hat die
Mitteilung auch die Anschrift der Geschéftsstelladuden
Namen der/s Geschaftsfuhrer/in zu enthalten.

(4) Die Auflésung einer Fraktion, der Wechsel imaktions-
vorsitz sowie die Aufnahme und das AusscheidenMiglie-
dern sind der/m Vorsitzenden ebenfalls von der/akfons-
vorsitzenden schriftlich anzuzeigen.

(5) Die Fraktionen kénnen Kreistagsabgeordnete, kei@er
Fraktion angehéren, als Hospitanten aufnehmen.

(6) Die Fraktionen haben dafur Sorge zu tragers dash ihre
Mitarbeiter/innen und Géste solche Angelegenheitem-
schwiegen behandeln, deren Geheimhaltung ihrerrNetah
erforderlich, besonders vorgeschrieben oder voniskag oder
einem seiner Ausschiisse beschlossen worden isterHst zu
beachten, dass die Kenntnis vertraulicher Angelegiéen
nicht unbefugt verwertet wird.

(7) Fraktionen, die sich dauerhaft zu einer Zahkgjesthaft
zusammenschlieRen, sind unter entsprechender Amwugrakr

vorstehenden Regelungen insbesondere bei den Memfahr
gemal § 41 Absatz 2 Satz 6 und §43 Absatz 5 Satz 1

BbgKVerf wie eine einheitliche Fraktion zu behandeln

§9
Vorlagen

(1) Beschlussvorlagen sind schriftliche Sachvertattstellun-
gen (Erlauterungen) mit einem Beschlussvorschlag, vdin
der/m Landratin/Landrat Uber den Kreisausschussdean
Kreistag gerichtet sind. Berichtsvorlagen sind dagegeine
Informationsmitteilungen.

(2) Fur den Sitzungsbetrieb erhalt jede/r Kreisthgeordnete
die Vorlagen in Form von Drucksachen, wobei die Bess-
vorlagen mit einer fortlaufenden Nummer versehed.si

(3) Sollen Vorlagen in der Sitzung von der Verwafiterlau-
tert werden, so wird dies von der/m VorsitzendenBmver-
nehmen mit der/m Landrétin/Landrat bestimmt. Deeitag
kann durch Beschluss Vorlagen zur Behandlung anchiiss
se zuriickverweisen oder ihre Behandlung vertagen.

§ 10
Anderungsantriage

Anderungsantrdge zu bestehenden Tagesordnungspunkte

kénnen von Fraktionen und von einzelnen Kreistagsalmne-
ten nach Erdffnung der Aussprache iber den Berageqggss-
tand gestellt werden. Der Antrag muss begrindet seid
einen konkreten Beschlussvorschlag enthalten.



§11
Anfragen aus dem Kreistag

(1) Jedelr Kreistagsabgeordnete ist berechtigtyayein Uber
Angelegenheiten des Landkreises, die nicht aufTagesord-
nung stehen, an die/den Vorsitzende/n oder dielderdra-
tin/Landrat zu richten.

(2) Derartige Anfragen miissen mindestens drei Astagje vor
der Sitzung der/m Vorsitzenden schriftlich vorliagéis zum
gleichen Zeitpunkt muss der/m Landrétin/Landrateeib-
schrift zugegangen sein. Der Sitzungstag wird ki Erist
nicht mitgerechnet.

(3) Die/der Kreistagsabgeordnete kann die Anfragedér
Sitzung vorlesen und begriinden.

(4) Anfragen werden mindlich unter dem Tagesordspugkt
“Anfragen aus dem Kreistag“ oder schriftlich vorr/de VVor-
sitzenden oder der/m Landrétin/Landrat beantwoBed. sind
schriftich zu beantworten, wenn die/der Anfragendies
verlangt.

(5) Die/der Anfragende hat nach der BeantwortungRiecht,
zusétzliche Fragen zur Sache zu stellen.

(6) Danach kann eine Aussprache Uber die Anfradgerio
sofern der Kreistag dies beschlief3t.

(7) Anfragen, die erst in der Sitzung gestellt vegrdsollen in
der Sitzung beantwortet werden, wenn die/der Bedrasith
hierzu in der Lage sieht. Anderenfalls sind degarthnfragen
in der folgenden Kreistagssitzung zu beantwortegnrwnicht
eine schriftliche Antwort verlangt wurde.

(8) Die/der Vorsitzende kann Anfragen, die kurzigisnicht
beantwortet werden kdnnen, als Tagesordnungspdiikigie
nachste Kreistagssitzung vorsehen.

§12
Verhandlungsleitung und -verlauf

(1) Die/der Vorsitzende leitet die Verhandlung. \farhinde-
rungsfall leitet die/der nachste anwesende Steétkter/in der/s
Vorsitzenden die Verhandlung. Sind auch die Stellee
ter/innen verhindert, wahlt der Kreistag fir di¢z8ng eine/n
zusétzliche/n Stellvertreterin, die/der die VerHand leitet.
Bis zu dieser Wahl leitet die/der an Lebensjahrégstd, nicht
verhinderte Kreistagsabgeordnete die Verhandlung.

(2) Jede/r Kreistagsabgeordnete darf zur Sachesprethen,
wenn er sich zu Wort gemeldet und die/der Vorsiieen
inr/ihm dies erteilt hat. Die/der Redner/in darf ndie zur

Beratung anstehenden Angelegenheiten erértern.

(3) Das Wort wird in der Reihenfolge der Wortmeldeng
erteilt. Melden sich mehrere Kreistagsabgeordnietetzeitig,
so entscheidet die/der Vorsitzende (iber die Reilhgmfo

(4) Der/m Antragsteller/in ist auf Wunsch zum Sdsluder
Beratung nochmals das Wort zu erteilen.

(5) Die/der Vorsitzende sorgt fiir die Einhaltung Geschéfts-
ordnung. Sie/er kann jederzeit hierzu das Wortegie.

(6) Will die/der Vorsitzende einen Antrag zur Sactellen
oder sich an der sachlichen Beratung beteiligert, sidder fir
diese Zeit den Vorsitz ab. Das gilt nicht fiir sz Hinweise
und Erlauterungen.

(7) Der/m Landratin/Landrat ist, auch aufRerhalb Redner-
folge jederzeit das Wort zu erteilen. Den Beigeotemeist
nach der Reihenfolge der Wortmeldungen das Worttailen.
Anderen Dienstkraften des Landkreises ist das \¥orertei-
len, wenn die/der Landréatin/Landrat dies wiinscht.

(8) Sonstige Personen dirfen im Kreistag das Wiatttrer-
greifen. Der Kreistag kann im Einzelfall durch Bdsss Aus-
nahmen zulassen.

(9) Der Kreistag kann auf Antrag zur Geschaftsomindurch
Beschluss die Dauer der Aussprache, die Redezeiliericahl
der Redner/innen begrenzen. Er kann beschlieRems, dizs
Wort nur einmal erteilt werden darf.

(10) Werden von einer/m Redner/in Schriftsitze gere so
sind diese der/m Schriftfihrer/in fir die Niedensittvoriiber-
gehend zur Verfiigung zu stellen.

§13
Zwischenfragen

(1) Jedelr Kreistagsabgeordnete ist berechtigth fa6ffnung
der Aussprache Zwischenfragen an die/den Rednay/isted-
len. Die Fragen sind mdglichst kurz zu formulieren.

(2) Auf Befragen der/s Vorsitzenden kann die/der riRetin
die Zwischenfrage zulassen oder ablehnen.

(3) Die/der Vorsitzende soll im gleichen Zusammerthaicht
mehr als zwei Zwischenfragen zulassen.

§14
Personliche Erklarungen

(1) Zur Richtigstellung eigener Ausfiihrungen oder Zu-
rickweisung von Angriffen gegen die eigene Persuhdas
Wort auBerhalb der Reihenfolge erteilt werden.

(2) Die Redezeit soll dabei drei Minuten nicht Ulsareiten.

§15
Verletzung der Ordnung

(1) Wer in der Aussprache von der Sache abschweifin von
der/m Vorsitzenden ermahnt und im Wiederholungstait
Ordnung gerufen werden.

(2) Wer sich ungebuhrlicher oder beleidigender Aufigen
bedient, ist zur Ordnung zu rufen. Eine Ausspraither die
Berechtigung, zur Ordnung zu rufen, ist unzulasaigf. An-

trag ist in der nachsten Sitzung ohne Aussprachighéa abzu-
stimmen, ob der Kreistag den Ordnungsruf fir gefedigt

hélt.

(3) Mit dem Ordnungsruf kann die/der Vorsitzende/me
Redner/in das Wort entziehen. Einer/m Rednerin, delasn
Wort entzogen wurde, ist es zu diesem Tagesordpungs
nicht wieder zu erteilen.

(4) Mit dem dritten Ordnungsruf oder im Falle eirggoben
Verletzung der Ordnung kann die/der Vorsitzendee/ain
Kreistagsabgeordnete/n des Raumes verweisen.

(5) Durch Kreistagsbeschluss kann einer/m Kreistagsord-
neten, die/der die Ordnung grob verletzt, die arf 8itzungs-
tag entfallende Entschadigung ganz oder teilwersizogen
werden.



(6) Als grobe Verletzung der Ordnung gelten insbesoe eine
fortdauernde Nichtbeachtung der Anordnungen desitzen-
den und sonstige schwere Stérungen des Sitzundgsfise

(7) Die/der Vorsitzende kann Zuhdrer/innen, die haedlun-
gen stdren, ausschlieen, die Sitzung unterbrecken den
Zuhorerraum raumen lassen.

8§16
Unterbrechung und Aufhebung der Sitzung

Entsteht im Kreistag stérende Unruhe, so kann dietbrsit-
zende die Sitzung unterbrechen oder aufheben, wehande-
re Weise die Ordnung nicht wiederhergestellt wer&ann.
Kann sich die/der Vorsitzende kein Gehor verschmaffeo
verlasst sie/er ihren/seinen Platz. Die Sitzungd&lurch un-
terbrochen. Kann die Sitzung nicht spatestens Baddinuten
fortgesetzt werden, gilt sie als geschlossen.

§17
Antrage zur Geschaftsordnung

(1) Antrdge zur Geschéaftsordnung kdnnen auller déneRe
gestellt werden und gehen allen anderen Antragen Sie
bediirfen keiner Begriindung. Bei ausdriicklichem Wigreich
ist vor der Abstimmung ein/e Redner/in fiir und eiRéginer/in
gegen den Antrag zu horen.

(2) Auf Antrage zur Geschaftsordnung muss die/dansi¥zen-
de das Wort unverzuglich auflerhalb der Reihenfolge d
Wortmeldungen erteilen, hdchstens jedoch dreimakrén
Redner/in zum selben Gegenstand. Die Ausflhrungeferdi
sich nur auf die geschéftsordnungsmafRige Behanalasgur
Verhandlung stehenden Gegenstandes beziehen. Bebden
soll der/m Redner/in das Wort entzogen werden. DideReit
betragt héchstens drei Minuten.

(3) Beschlie3t der Kreistag, antragsgemaf zur Tagesog
Uberzugehen, so gilt der Besprechungspunkt alsigrlafird
der Antrag zur Geschéftsordnung abgelehnt, so darfim
Laufe derselben Beratung nicht wiederholt werden.

(4) Ein Antrag auf Schluss der Rednerliste bzw. &hider
Aussprache kann nur von einer/m Kreistagsabgecgdnet
gestellt werden, die/der noch nicht zur Sache ge$@n hat.
Die/der Vorsitzende hat vor der Abstimmung

- die Namen der Redner/innen aus der Rednerlisteeda-
sen, die noch nicht zu Wort gekommen sind, und

- sich davon zu Uberzeugen, dass jede Fraktidagéeheit
hatte, ihre Argumente zum Beratungsgegenstand vager;
anderenfalls hat die/der Vorsitzende hierzu die hébgeit
einzuraumen.

§18
Schluss der Aussprache

(1) Die Aussprache ist beendet, wenn

- die Rednerliste erschopft ist, sich niemand mahMWort
meldet und die/der Vorsitzende die Aussprache éschlossen
erklart oder

- der Kreistag einen entsprechenden Beschlus&eschafts-
ordnung fasst.

(2) Nach dem Schluss der Aussprache kann das Wortath
zur Geschéftsordnung oder zur Abgabe personlichidérn-
gen erteilt werden.

§19
Unterbrechung und Vertagung

Der Kreistag kann auf Vorschlag der/s Vorsitzendder auf
Antrag einer Fraktion oder der/s Landrétin/Lancsateit der
Mehrheit der anwesenden Kreistagsabgeordneten ritiertie-
chung der Sitzung und deren Fortsetzung in einederan
Termin beschlieRen, wenn die Tagesordnung in déeraen
Sitzung nicht abschlieRend behandelt werden kar.Fort-
setzungssitzung ist allein der Behandlung der noiténen
Tagesordnungspunkte derselben Tagesordnung votbehal
Der Beschluss iber die Unterbrechung der Sitzungs rde#t
und Ort der Fortsetzungssitzung bestimmen. FirFdiset-
zungssitzung ist eine erneute Ladung entbehrlich.

§20
Abstimmungen

(1) Uber jede Vorlage und jeden Antrag ist gesondbru-
stimmen.

(2) Bei mehreren Antrdgen zu dem gleichen Gegenstard
Uber den weitestgehenden Antrag zuerst, Uber édegenan-
trag oder einen Antrag auf Ab&nderung vor dem uirsgi-
chen Antrag abgestimmt. Bestehen Zweifel daribeichee
Antrag der weitestgehende ist, so entscheidet daréite/der
Vorsitzende. Im Ubrigen gilt fir Abstimmungen folgke
Reihenfolge:

a) Anderung der Tagesordnung,

b) Ubergang zum néchsten Tagesordnungspunkt,

c¢) Aufhebung der Sitzung,

d) Unterbrechung der Sitzung,

e) Vertagung,

f) Verweisung an einen Ausschuss,

g) Verweisung an die Fraktionen,

h) Schluss der Aussprache,

i) Schluss der Rednerliste,

j) Begrenzung der Zahl der Redner/innen,

k) Begrenzung der Dauer der Redezeit,

I) Begrenzung der Aussprache,

m) zur Sache.

(3) Vor der Abstimmung ist die endgiltige Formulieg des
zu fassenden Beschlusses zu verlesen, soweit bimistat aus
der Vorlage ergibt; das gilt nicht fiir Geschaftsandgsantra-
ge. Die/der Vorsitzende stellt die Frage, lber abgestimmt
werden soll, so, dass sie mit ja oder nein beanéveverden
kann.

(4) Die Beschlussfassung erfolgt offen durch Haneéheb
erkennbare Zustimmung oder durch Erhebung von dteers
falls erforderlich, durch Auszéhlen.

(5) Namentlich wird in den gesetzlich vorgeschriedoe Fallen
abgestimmt oder wenn mindestens ein Finftel deistagsab-
geordneten oder eine Fraktion oder die/der Landtandrat
dies verlangt.

§21
Wabhlen

(1) Gewahlt wird geheim, soweit gesetzlich nichteleres
bestimmt ist oder vor der jeweiligen Wahl einstigribwei-
chungen beschlossen werden.

(2) Bei Wahlen sind aufZerlich gleiche Stimmzettelveaven-

den, die so zu falten sind, dass das Stimmverhattenaul3en
nicht erkennbar ist. Die Stimmzettel sind so voergiiten, dass
sie nur noch mit einem Kreuz zu kennzeichnen sind.



(3) Die Stimmabgabe hat in einer Wahlkabine odemiih
abgegrenzt so zu erfolgen, dass das Wahlgeheinavighgt
ist. Es ist einheitliches Schreibgerat zu verwenden

§22
Feststellung und Verkiindung des Abstimmungs- und
Wabhlergebnisses

(1) Die/der Vorsitzende stellt das Ergebnis der tiklnaiung
oder der Wahl fest und gibt es anschlieBend bekannt

(2) Die Richtigkeit des Abstimmungs- oder des Wajgénis-
ses kann nur sofort nach der Verkiindung beanstavetelen;
die Abstimmung oder die Wahl muss sodann unverefigli
wiederholt werden.

(3) Bei Beschlissen des Kreistages, die mit quadifier
Mehrheit zu fassen sind, hat die/der Vorsitzendechdwaus-
drickliche Erklarung festzustellen, dass diese Meihrdem
Antrag oder der Vorlage zugestimmt hat.

(4) Die Mehrheit der auf ja oder nein lautendemm&ten ent-
scheidet, soweit das Gesetz keine qualifizierten®@&nmehr-
heit fordert. Stimmenenthaltungen und unglltigem8ten
zéhlen bei der Feststellung der Beschlussfahigkéit mcht
aber bei der Errechnung der Mehrheit. Bei Stimmecigieit
ist ein Antrag abgelehnt.

(5) Bei Wabhlen sind Stimmzettel ungultig, wenn sie
a) zusétzliche Beschriftung,
b) abweichende Gestaltung,
c¢) fehlende Kennzeichnung oder

d) mehr als die abzugebenden Stimmen aufweiséa. D

Stimmzettel werden von je einer/m Kreistagsabgestetn der
Fraktionen ausgezahlt; die mit der Auszahlung hbistra Ab-
geordneten teilen das Ergebnis der/m Vorsitzendiénder es
anschlieend bekannt gibt.

(6) Bei namentlicher Abstimmung werden die Namen der

Kreistagsmitglieder in alphabetischer Reihenfolgégawfen
und die Stimmabgabe in der Niederschrift vermerkt.

(7) Bei Losentscheid wird das Los von der/dem Voesitien
gezogen.

§23
Sitzungs- und Beschlussniederschrift

(1) Uber jede Sitzung des Kreistages ist eine Nmdeift
anzufertigen, die von der/dem Vorsitzenden und @eridem
Schriftfiihrer/in zu unterzeichnen ist.

(2) Dielder Schriftfiihrer/in und deren/dessen \é&ter/in
werden vom Kreistag auf Vorschlag der/s Vorsitzenfie die
Dauer der Wahlperiode bestellt.

(3) Der Sitzungsverlauf wird fur die Anfertigungrddieder-

schrift mittels Tonband oder einem digitalen Tomahfmever-

fahren aufgezeichnet. Bei berechtigten Zweifeln anNieder-

schrift kann die/der Vorsitzende die entsprecheritelien der
Aufzeichnung zusammen mit der/m Schriftfihrer/iréaten.

Die Tonaufzeichnung ist bis zur nachsten Sitzurfgudbewah-

ren und danach zu l8schen. Eine Anfertigung odetzinig

von Ton- und Bildaufnahmen oder von Ton- und Bildiraer
gungen zu anderen als dem oben genannten Zweakuist
zulassig, wenn dem alle anwesenden Kreistagsabueterd
zustimmen.

(4) Die Niederschrift muss mindestens enthalten:

a) Tag, Ort, Beginn, Dauer einer UnterbrechungEinde der
Sitzung,

b) die Namen der Sitzungsteilnehmer und auf Vigéa
einer/s Kreistagsabgeordneten ihren/seinen Namésr ém-
gabe des Tagesordnungspunktes, bei dessen Beharsitieg
an Abstimmungen oder Wahlen nicht teilgenommen hat,

c) die Tagesordnungspunkte, den Wortlaut der &ystrund
Beschliisse,

d) die Kreistagsabgeordneten, die gemaf § 1¥Eihindung
mit § 22 BbgKVerf an der Beratung und Entscheiduigntn
teilgenommen haben,

e) bei Abstimmungen:

- das Abstimmungsergebnis,

- auf Verlangen einer/s KreistagsabgeordneterStiasmver-
héltnis einschlieflich der Stimmenthaltungen und @egen-
stimmen,

- bei namentlicher Abstimmung, wie jede/r Krejstabgeord-
nete personlich gestimmt hat,

f) bei Wahlen:

- das Wahlergebnis,

- die Zahl der Stimmen fiir die einzelnen Beweibagn,

- bei Losentscheid die Beschreibung des Losvezfahr

g) den wesentlichen Inhalt der Antworten auf Agn,

h) die Ordnungsmalnahmen,

i) den Hinweis, dass zur Fertigung der Niedeificter Sit-
zungsverlauf auf Tontrager aufgezeichnet wurde.

(5) Jede/r Kreistagsabgeordnete kann verlangers ihasler
Niederschrift festgehalten wird, wie sie/er gestinfwat.

(6) Ein Abdruck der Niederschrift ist, alternatiufa/erlangen
per E-Mail, nach Unterzeichnung unverziiglich alléreis-
tagsabgeordneten, den Fraktionen und der/m Landréatidrat
zuzuleiten.

(7) Einwendungen gegen die Niederschrift sind $tich dem
Kreistagsbiro zuzuleiten. Der Kreistag entscheaideaufhin in
seiner nachsten Sitzung, ob und in welcher WeiseNiieder-
schrift zu berichtigen ist.

(8) Werden gegen die Niederschrift innerhalb vorkKatender-
tagen nach dem Tag der Absendung keine schriftiidBia-
wendungen erhoben, gilt sie als anerkannt.

§24
Kreisausschuss und weitere Ausschiisse

(1) Auf die Sitzungen des Kreisausschusses undveéeren
Ausschiisse finden, soweit nicht in besonderen Voifsen
etwas anderes bestimmt ist, die Vorschriften di€eschafts-
ordnung entsprechende Anwendung. Folgende Besoritgerhe
sind zu beachten:

- Die Ausschiusse werden von der/m VorsitzendenVer-
hinderungsfalle von der/m Stellvertreter/in, im Bemen mit
der/m Landratin/Landrat einberufen.

- Die Tagesordnung der Ausschusssitzungen se¢Ztied
Vorsitzende des Ausschusses nach Benehmen mit derid:
ratin/Landrat fest. Das Recht gemal} § 5 Absatz $ediGe-
schéftsordnung, Antrage zur Tagesordnung zu stekann
von mindestens zwei stimmberechtigten Ausschusbedtrn
geltend gemacht werden.

- Ist ein Ausschussmitglied verhindert, an dez8ig teilzu-
nehmen, so hat es die/den Vertreter/in zu versg@&ndund
ihr/m die Unterlagen zu Ubermitteln; stattdessemnkas auch
die/den Landratin/Landrat um Benachrichtigung dedreters
bitten.

(2) Der Kreisausschuss und die weiteren Ausschiggse
berechtigt, zu ihren Sitzungen Sachverstandigeuzimzehen.



(3) Der Kreisausschuss und die weiteren Ausschifissesllen
in ihrer ersten Sitzung fir die Dauer der Wahlpgeicauf
Vorschlag der/s Landratin/Landrates eine/n Schitiftér/in
und deren/dessen Vertreter/in.

(4) Ein Abdruck der Niederschrift ist, alternatiufa/erlangen
per E-Mail, nach Unterzeichnung unverziglich alldos-

schussmitgliedern, den Fraktionen und der/m Landré-

tin/Landrat zuzuleiten.

§25
Abweichung von der Geschéaftsordnung

(1) Einzelne Bestimmungen dieser Geschaftsordnumgedd,
soweit sie nicht gesetzlich oder in der Hauptsajzverankert
sind, fur die Dauer einer Sitzung durch Beschlust der
Mehrheit von zwei Dritteln der anwesenden Kreistdbggord-
neten aulBer Anwendung gesetzt werden.

(2) Antrage auf Veranderung der Geschéftsordnung &in
Ubrigen dem Kreistag bekannt zu geben und bis #@chsten
Sitzung zu vertagen.

8§ 26
Inkrafttreten

Diese Geschéftsordnung tritt am Tag nach ihrer Betkaa-
chung in Kraft. Gleichzeitig tritt die Geschaftspwhg vom
15.12.2003 aulBer Kraft.

Rathenow, den 7. April 2009

gez.
Dr. B. Schroder
Landrat



