LANDKREIS HAVELLAND

Sachgebiet 10.0 - Personalmanagement und Organisation

Das Sachgebiet 10.0 Personalmanagement und Organisation unterstltzt die Verwaltungsspitze, die
Fachamter sowie die Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter in allen Fragen des Personalmanagements und der
Organisation.

Im Bereich des Personalmanagements liegen die Schwerpunkte in der personalrechtlichen Beratung und
Betreuung, der Personalgewinnung und -entwicklung sowie der Bearbeitung personalwirtschaftlicher und
personaladministrativer Aufgaben. Hierzu zahlen unter anderem die Bezlge-, Kindergeld- und
Reisekostenberechnung, die Personalaktenverwaltung, die Betreuung der elektronischen Zeiterfassung
sowie die Organisation von Angeboten fir die Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter.

Der Bereich Organisation umfasst die Weiterentwicklung organisatorischer Strukturen und Ablaufe, die
Organisationsoptimierung sowie die Erstellung und Pflege von Organisationsplanen. Erganzend werden
Aufgaben des Berichtswesens und Controllings, der Stellen- und Dienstpostenbewertungen sowie der
Haushaltsplanung und -Uberwachung wahrgenommen.

Ein weiterer Schwerpunkt liegt im Qualitats-, Wissens- und Prozessmanagement. Ziel ist es, die Qualitat der
Verwaltungsarbeit kontinuierlich zu verbessern, Wissen innerhalb der Kreisverwaltung zu sichern und
Prozesse transparent, effizient und zukunftsorientiert zu gestalten.

Aufgabenbereich Personalmanagement:

Arbeits- und Beamtenrecht

Personalrecruiting
Personalentwicklung

Berufsausbildung

Fort- und Weiterbildung

Bezlge-, Kindergeld- und Reisekostenberechnung
Personalaktenverwaltung

Dienstausweise

Dienstsiegel

Betreuung der elektronischen Zeiterfassung
Nebentatigkeiten

Deutschlandticket Job

Fahrradleasing

Aufgabenbereich Organisation:

Organisationsoptimierung

Berichtswesen und Controlling
Organisationsplane

Stellen- und Dienstpostenbewertungen
Digitale Dienstleistungen
Haushaltsplanung/-Uberwachung
Stellenbewirtschaftung

Qualitats-, Wissens- und Prozessmanagement


https://www.havelland.de/
https://www.havelland.de/landkreis-verwaltung/verwaltung/haupt-und-personalamt/offene-stellen/
https://www.havelland.de/ausbildung/
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